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SMERNICE PREDSEDY
ze dne 1. éervence 2025

o zadavani verejnych zakazek

Smérnice o zadavani vefejnych zakazek Narodniho akreditacniho Gfadu pro terciarni vzdélavani (dale
jen ,Smérnice”) stanovuje zavazny postup v ramci Narodniho akreditatniho Gfadu pro terciarni
vzdélavani (dale také ,NAU®) pfi zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,VZ*) smétujici k uzavieni
smlouvy nebo ramcové dohody &i k zavedeni dynamického nakupniho systému. Jeho cilem je uplatnit
systém soutéZe pfi zadavani VZ a aplikovat trzni mechanismus v oblasti vynakladani vefejnych
prostfedkl tak, aby bylo dosazeno jejich hospodarného, efektivniho a ic¢elného vyuziti. Soucasné je
cilem vyuziti prostfedk(i takovym zplsobem, aby byly zohlednény SirSi socialni, environmentalni
a regionalné ekonomické dopady.
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b)

c)
d)
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f)

g9)
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CASTPRVNi
OBECNA USTANOVENI

Cl. 1
Vymezeni zakladnich pojmu
Pro u€ely Smérnice se rozumi:
administratorem VZ osoba povéfena k ukonim v rdamci vybérového/zadavaciho Fizeni,

VZMR VZ malého rozsahu, jejiz pfedpokladanad hodnota v souladu se zakonem €. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale jen ,Zakon®) v pfipadé
VZ na dodavky nebo VZ na sluzby je rovna nebo niZ8i 3 000 000 K& bez DPH nebo v pfipadé
VZ na stavebni prace je rovna nebo nizSi 9 000 000 K& bez DPH,

vybérovym Fizenim postup, jehoz uc¢elem je zadani VZMR,
zadavacim Fizenim postup podle Zakona, jehoz ucelem je zadani nadlimitni ¢i podlimitni VZ,

OVZ socialné odpovédné zadavani, environmentalné odpovédné zadavani a inovace ve smyslu
§ 6 odst. 4 Zakona,

Vé&stnik vefejnych zakézek, ¢ast Informaéniho systému o VZ, ktera zabezpecluje uvefejriovani
informaci o VZ (dale jen ,Véstnik VZ),

TED Ufedni véstnik Evropské unie,

centralizovanym zadavanim postup zadavani VZ dle pfislusného ustanoveni Zakona, kdy
centralni zadavatel pro poveérujici zadavatele pofizuje dodavky &i sluzby &i stavebni prace, jez
jsou predmétem VZ, které nasledné prodava poveérujicim zadavatelllm za cenu nikoliv vys$si,
nez za kterou byly dodavky &i sluzby ¢i stavebni prace pofizeny, nebo kdy centralni zadavatel
provadi vybérové/zadavaci fizeni a zadava VZ na dodavky, sluzby ¢i stavebni prace na ucet
povéfujicich zadavatel(,

centrdlnim zadavatelem zadavatel, ktery v souladu se Zakonem provadi centralizované
zadavani VZ,

Ciselnikem NIPEZ Ciselnik komodit a komoditnich kategorii s navaznosti na stavajici hierarchii
polozek klasifikace CPV; Ciselnik NIPEZ spravuje Ministerstvo pro mistni rozvoj,

dokumentaci k VZ souhrn vSech dokument( v listinné nebo elektronické podobé, jejichz
pofizeni v pribéhu vybérového/zadavaciho fizeni, popf. po jeho ukonéeni, vyZzaduje Zakon,
Smérnice, véetné Uplného znéni originald nabidek vSech ucastnik(l a uzavienych smluyv;
dokumentaci k VZ se rozumi i dokumentované vystupy z ustni komunikace, zejména zapisy,
zvukové nahravky nebo souhrny hlavnich zavérd komunikace,

dynamickym nakupnim systémem (dale jen ,DNS®) pIné elektronicky, otevieny systém pro
zadavani VZ, jejichz pfedmétem je pofizeni béZzného, obecné dostupného zbozi, sluzeb nebo
stavebnich praci,



m) Narodnim elektronickym nastrojem (dale jen ,NEN) elektronicky nastroj pro administraci
a zadavani VZ akoncesi pro vSechny kategorie vefejnych zakdzek a v8echny kategorie
zadavatelu, ktery je provozovan Ministerstvem pro mistni rozvoj,

n) eSSL elektronicky systém spisové sluzby ureny ke spravé a archivaci dokumentu,

0) horizontalni spolupraci uzavieni smlouvy mezi vefejnymi zadavateli, které zaklada nebo provadi
spolupraci mezi vefejnymi zadavateli za u¢elem dosahovani jejich spoleénych cild sméfujicich
k zajistovani vefejnych potfeb, které maji tito zadavatelé zajiStovat; jejich spoluprace se fidi
pouze vefejnym zajmem a kazdy z téchto vefejnych zadavatell vykonava na trhu méné nez 20
% svych Cinnosti, kterych se vySe uvedena spoluprace tyka; nepovazuje se za zadani VZ,

p) nezplsobilosti u€astnika diivod pro mozné vylouceni UCastnika ze zadavaciho fizeni dle § 48
odst. 5 a 6 Zakona,

g) obnovenim zpuUsobilosti u¢astnika zadavaciho fizeni (tzv. self cleaning) situace, kdy ucastnik
zadavaciho fizeni prokaze, ze i pfes nesplnéni zakladni zpUsobilosti analogicky dle § 74 Zakona
nebo naplnéni ddvodu nezpusobilosti dle § 48 odst. 5 a 6 Zakona obnovil svou zpUsobilost
k U€asti v zadavacim Fizeni, pokud v prubéhu zadavaciho Fizeni zadavateli dolozi, ze pfijal
dostate¢na napravna opatfeni. Akceptovani nebo neakceptovani obnoveni zpUsobilosti
uCastnika je v kompetenci zadavatele, ktery posoudi, jestli jsou pfijatd napravna opatfeni
dostatec¢na k obnoveni zpUlsobilosti dodavatele s ohledem na zavaznost a konkrétni okolnosti
trestného €inu nebo jiného pochybeni,

r) pokyny o finanCni kontrole vnitini pfedpis NAU upravujici predb&znou Fidici finanéni kontrolu
na NAU v navaznosti na zakon upravuijici pravidla a postupy finan¢ni kontroly?,

s) povéfujicim zadavatelem zadavatel, ktery povéfil centralniho zadavatele provadénim
vybérového/zadavaciho fizeni a zadanim VZ,

t) Pravidly NEN pravidla pouzivani NEN pfi realizaci zadavacich postupl prostfednictvim NEN,
u) Pravidly programu podminky pro ¢erpani finan¢nich prostfedkud ze statniho rozpoctu,

v) profilem zadavatele elektronicky nastroj, ktery umozriuje neomezeny vzdaleny pfistup a na
kterém zadavatel uvefejiuje informace adokumenty ke svym VZ, timto elektronickym
nastrojem je pro NAU NEN,

w) provadéci smlouvou pisemna smlouva, na zakladé, které je poskytovano konkrétni plnéni
dodavatelem; provadéci smlouvou se rozumi i objednavka,

x) pfedbéznou trzni konzultaci konzultace s odborniky €i dodavateli s cilem pfipravit zadavaci
podminky a informovat dodavatele o svych zamérech a poZadavcich zplsobem, ktery
nenarusuje hospodafskou soutéz; zadavatel v zadavaci dokumentaci identifikuje osoby, které
se na predbézné trzni konzultaci podilely, a uvede vSechny podstatné informace, které byly
obsahem predbézné trzni konzultace,

y) ramcovou dohodou dohoda, kterou mezi sebou jeden nebo vice zadavatell a jeden nebo vice
dodavatell ujednavaji ramcové podminky tykajici se zejména ceny nebo jinych podminek
plnéni VZ, které jsou zavazné po dobu trvani rdmcové dohody? uzaviené v souladu s § 131
a nasl. Zakona,

z) spravcem programu spravce kapitoly statniho rozpoc¢tu dle zakona &. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (rozpoctova pravidla),
ktery odpovida za hospodareni s prostfedky statniho rozpoc¢tu na financovani programu,

za)stfetem zajma situace, kdy zajmy osob, které se podilely na pribéhu vybérového/zadavaciho
fizeni, nebo maji nebo by mohly mit vliv na vysledek vybérového/zadavaciho fizeni, ohrozuji
jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym/zadavacim fizenim,

zb)vertikalni spolupraci uzavieni smlouvy mezi vefejnym zadavatelem a jinou pravnickou osobou
jako dodavatelem, pokud sam nebo spole¢né s jinymi vefejnymi zadavateli ovlada tuto osobu
obdobné jako své vnitini organizaéni jednotky, v takto ovladané osob& neméa majetkovou ucast
jind osoba nez ovladajici vefejny zadavatel nebo ovladajici vefejni zadavatelé a vice nez 80 %

1 Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisu, popt.
navazujici pravni predpis.

2 Ramcovou dohodou dle Smérnice, resp. Zakona neni myslena ramcova smlouva jakozto nepojmenovana smlouva pfedvidana
v § 1746 odst. 2 zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik.
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celkové cinnosti takto ovladané osoby je provadéno pfi pInéni ukoll, které ji byly svéfeny
ovladajicim vefejnym zadavatelem nebo ovladajicimi vefejnymi zadavateli nebo jinymi
pravnickymi osobami, které ovladajici vefrejny zadavatel nebo vefejni zadavatelé rovnéz
ovladaji jako své vnitini organizaéni jednotky; nepovazuje se za zadani VZ,

zc)zadavaci dokumentaci veskeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky, sdélované

nebo zpfistupfiované Gcastnikim vybérového/zadavaciho fizeni pfi zahajeni nebo v pribéhu
vybérového/zadavaciho Fizeni,

zd)zadavacimi  podminkami  veSkeré zadavatelem stanovené podminky  pribéhu

b)

b)

vybérového/zadavaciho Fizeni, podminky Ucasti ve vybérovém/zadavacim fizeni, pravidla pro
snizeni pocCtu ucCastnikd vybérového/zadavaciho Fizeni nebo snizeni poctu predbéznych
nabidek nebo feseni, pravidla hodnoceni nabidek a dalsi podminky pro uzavieni smlouvy na
VZ.

Cl2
Pfedmét upravy

Tato Smérnice upravuje zavazny postup pro véechny zaméstnance v ramci NAU pfi zadavani
VZ sméfujici k uzavieni smlouvy nebo ramcové dohody ¢&i k zavedeni DNS.

Pro ugely Smérnice se rozumi zaméstnancem fyzicka osoba, ktera je ve vztahu k NAU v
pracovnim pomeéru, fyzicka osoba, ktera kona praci na zakladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér, predseda NAU, mistopfedsedové NAU, pfipadné jina fyzicka osoba pisemné
povéiena predsedou NAU k provadéni tkon( dle této Smérnice.

Pro zjednodu$eni textu se ve Smérnici pouziva oznaCeni v muzském rodé; timto oznaenim
jsou mysleny vzdy i jeho tvary v Zenském rodé.

Tato Smérnice upravuje:
pravidla zadavani VZMR a procesni postup realizace veskerych VZ v ramci NAU,

proceduralni postupy a podpisova opravnéni pro schvalovani dokumenti souvisejicich
s pfipravou a zadavanim veskerych VZ,

Zaméstnanci NAU (dale jen ,Zaméstnanec*), ktefi se podileji na pfipravé a zadavani VZ, jsou
povinni postupovat v souladu se Zakonem a Smérnici, nestanovi-li interni Ci jiny relevantni
pfedpis odliny postup, a dalSimi relevantnimi internimi pfedpisy NAU.

Pravo NAU jako zadavatele zvolit u VZMR postup dle analogie Zakona, zejména analogie pro
vyjimky €i pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni, neni touto Smérnici dotéeno.

CL3
Pasobnost predsedy NAU

a) vyjadfuje se k zadavacim podminkam a navrhu smlouvy,

schvaluje a podepisuje zadavaci podminky,

c¢) schvaluje a podepisuje smlouvu/objednavku s vybranym dodavatelem,
d) odpovida za spravnost vécného vymezeni a stanoveni rozsahu pfedmétu VZ,
e) schvaluje a jmenuje ¢leny a nahradniky komise,

f) vyjadfuje se knavrhu odpovédi dodavatelim vramci poskytovani vysvétleni zadavaci

dokumentace a toto vysvétleni podepisuje,

g) zajistuje fizeni pred organy pfislusSnymi k dohledu a kontrole postupu zadavatele,
h) vede evidenci plant VZ,



i) vede evidenci realizovanych VZ,

j) vede evidenci smluv uzavienych na zakladé realizovanych zadavacich Fizeni,
k) rozhoduje o moznosti zavedeni ramcové dohody a DNS,

I) rozhoduje o volbé druhu vybérového/zadavaciho fizeni,

m) rozhoduje o zruSeni vybérového/zadavaciho fizeni,

n) vyjednava o podminkach smlouvy s vybranym dodavatelem v pfipadé, Zze navrh smlouvy nebyl
soucasti zadavacich podminek pfipadné povéfuje osobu, ktera bude vyjednavat za NAU (napf.
administrator VZ2),

0) plni povinnosti zadavatele pfi pfezkoumani a vypofadani namitek podanych
UCastnikem/stézovatelem,

p) plni povinnosti zadavatele pfi fizeni o pfezkoumani ukon zadavatele Uradem pro ochranu
hospodarské soutéze (dale jen ,UOHS®),

q) odpovida za koncepci informacni podpory procest zadavani VZ véetné informaéni podpory
centralizovaného zadavani,

r) plni roli centralniho zadavatele v pfipadé centralizované zadavanych VZ,

s) vydava a aktualizuje seznam komodit, které jsou v ramci NAU zadavany centralizovang,
t) vystupuje v roli spravce profilu zadavatele a elektronickych nastroju,

u) vystupuje v roli administratora ramcovych dohod a DNS,

v) odpovida za spravu uzivatelskych uctd a roli v ramci elektronického nastroje,

w) vede evidenci udélenych vyjimek,

x) odpovida za procesni stranku vybérového/zadavaciho Fizeni s ohledem na platnou legislativu
a metodickou dokumentaci,

y) poskytuje metodickou podporu v oblasti zadavani VZ,

z) rozhoduje o vybéru dodavatele po pfedchozi konzultaci s oprdvnénou osobou (administrator
V2),

za) rozhoduje o vylouceni UCastnika,

zb) rozhoduje o obnoveni zpUsobilosti U€astnika po pfedchozi konzultaci s komisi a opravnénou
osobou (administrator VZ),

zc) rozhoduje o zruseni vybérového/zadavaciho Fizeni, pfipadné rozhoduje o zruseni rozhodnuti
o zruSeni vybérového/zadavaciho fizeni po pfedchozi konzultaci s opravnénou osobou
(administrator VZ2),

zd) posuzuje dlivody v pfipadé mozného stfetu zajmu ¢lena ¢i nahradnika komise pfipadné dalSich
osob participujicich na zadavacim fizeni a v pfipadé zjisténi stfetu zajmu pfijme odpovidajici
opatieni,

ze) vydava vykladova stanoviska ke Smérnici,

zf) podepisuje ramcovou dohodu azadavaci podminky v pfipadech, kdy vysledkem
vybérového/zadavaciho fizeni je ramcova dohoda,

zg) rozhoduje o provedeni ukonl spojenych s DNS, zejména s jeho zavedenim, se zafazenim
nového dodavatele do DNS, se zmé&nou doby trvani a s jeho ukon&enim.

zh)schvaluje a podepisuje rozhodnuti o namitkach,
ClL4
Pasobnost NAU
a) provadi prazkum trhu u VZ a v oddvodnénych pfipadech provadi pfedbéznou trzni konzultaci,
b) stanovuje pfedpokladanou hodnotu VZ,

c) zpracovava zadavaci podminky a navrh smlouvy/objednavky pfipadné obchodnich podminek,



d) pfipravuje odpovédi dodavatelim v ramci poskytovani vysvétleni zadavaci dokumentace
a zajistuje jeho uverejnéni na profilu zadavatele,

e) odesila formulafe do Véstniku VZ a zvefejiiuje pisemnou zpravu zadavatele na profilu
zadavatele po ukoncéeni zadavaciho fizeni,

f) je povinen uvefejnit smlouvu v registru smluv dle zdkona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach Gginnosti nékterych smluv, ve znéni pozdéjsich predpisa.

g) zalozi v eSSL elektronickém systému spisové sluzby spis (kazda VZ bude mit samostatny spis),

h) zajituje uchovavani dokumentace k VZ.

CL5
Predpokladana hodnota verejné zakazky

(1) Pfedpokladanou hodnotou VZ se rozumi pfedpokladana vysSe penézitého zavazku vyplyvajici
z plnéni VZ, ktery je NAU povinen stanovit pro u&ely postupu ve vyb&rovém/zadavacim fizeni
pfed jeho zahajenim. Pfedpokladanou hodnotu je NAU povinen stanovit v ramci pFipravy VZ pro
ucel volby odpovidajiciho druhu vybérového/zadavaciho fizeni. PFi stanoveni pfedpokladané
hodnoty je vZdy rozhodna cena v K& bez DPH.

(2) Predpokladana hodnota se stanovi na zakladé udaju a informaci o VZ stejného ¢i obdobného
predmétu pInéni. Nema-li NAU k dispozici takové Udaje, stanovi predpokladanou hodnotu na
zakladé udaju a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim, pfedbéznou
trzni konzultaci, popfipadé na zakladé udaju a informaci ziskanych jinym vhodnym zplsobem.
O vysi a stanoveni predpokladané hodnoty musi NAU evidovat pisemny doklad. Pro stanoveni
vySe predpokladané hodnoty je rozhodny den zahajeni vybérového/zadavaciho fizeni.

3) Za spInéni povinnosti uvedenych v tomto &lanku je odpovédny predseda NAU.

Cl.6
Planovani verejnych zakazek

(1) Roéni plan VZ NAU se sestavuje vzdy nejpozdéji k 31. lednu kalendafniho roku, na ktery se
ro¢ni plan VZ vztahuije.

(2) Plan VZ musi obsahovat:
a) poradové &islo VZ,
b) nazev VZ,
c) predmét VZ,
d) predpokladanou hodnotu VZ,
e) druh VZ (dodavka, sluzba, stavebni prace),
f) rezim VZ (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu),
g) pfedpokladany druh vybérového/zadavaciho fizeni,
h) pfedpokladanou dobu trvani smlouvy,
i) predpokladany termin zahajeni vybérového/zadavaciho fizeni,
j) pFedpokladany termin zahajeni plnéni,
k) zdroj financovani (statni rozpo€et/EU/jiny zdroj),
I) pFipadna dalsi jiz znama specifika VZ.
(3) NAU sleduje pfi sestavovani a pfi nahlizeni do planu VZ predpokladané hodnoty obdobnych,
spolu souvisejicich dodavek &i sluzeb, které maiji byt zadany v pribéhu Gcetniho obdobi, mezi
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nimiz je potencialni vécnda, €asova a mistni souvislost, a jejichZz pfedmét pInéni tvofi jeden
funkeni celek.

ClL.7
Predbézné trzni konzultace

NAU je opravnén vést pfedbé&zné trzni konzultace s odborniky &i dodavateli s cilem pfipravit
zadavaci podminky nebo informovat dodavatele o svych zdmérech a pozadavcich, pokud to
nenarusuje hospodarskou soutéZ a jsou dodrzeny poZzadavky Zékona.

Zaznam o pfedbéZnych trznich konzultacich je souasti dokumentace k vefejné zakazce.
Zaznam m(ize mit pisemnou nebo audio ¢&i audiovizalni podobu. NAU je povinen uvést do
zadavaci dokumentace vSechny podstatné skute¢nosti, ve smyslu § 36 odst. 4 Zakona
a vyhotovit pisemny zaznam z pfedbé&zné trzni konzultace.

CAST DRUHA
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Cl.8
Obecné zasady pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Pfi zadavani VZMR je nezbytné dodrzovat zasadu transparentnosti, rovného zachazeni, zakazu
diskriminace, pfiméfenosti a zdsadu OVZ, je-li to vzhledem k povaze a smyslu vefejné zakazky
vhodné.

Objednavku ¢&i smlouvu Ize vystavit pouze v souladu s pokyny o finan&ni kontrole.

Stanovi-li zavazna pravidla poskytovatele finanéni podpory odliSny postup nez Smérnice,
postupuje se v souladu s timto odliSnym postupem. Nasledujici ustanoveni se v daném pfipadé
pouziji subsidiarné.

V pfipadé, ze predpokladana hodnota VZMR nedosahuje finanéniho limitu 500 000 K& bez
DPH, provadi NAU vybér dodavatele oslovenim minimalné tfi vhodnych potencialnich
dodavatell na relevantnim trhu, analyzou e-katalogt ¢i nakupnich portal( &i jinym vhodnym
zplsobem tak, aby byly dodrzeny zasady ucelnosti, efektivity a hospodarnosti s ohledem na
specifika poptavané dodavky, sluzby ¢&i stavebni prace.

V souladu s usnesenim viady €. 531/2017 ze dne 24. Eervence 2017, o Pravidlech uplatiiovani
odpovédného pfistupu pfi zadavani vefejnych zakazek a ndkupech statni spravy a samospravy,
NAU zohledriuji pfi zadavani vefejnych zakazek, véetné zadavani VZMR, principy odpovédného
pristupu pfi zadavani vefejnych zakazek. Zejména zohledfuji environmentalni aspekty pfi
nakupu zbozi asluzeb asocialni, respektive SirSi spoleCenské aspekty souvisejici
s nakupovanym zboZim, sluzbami a stavebnimi pracemi. NAU je povinen pfi akceptaci
objednavky a pfi uzavirani smluv na VZMR dodrzet zakladni zasady a principy postupu
zadavatele dle § 6 odst. 1, 2 a 3 Zakona, a pokud je to vhodné, mlze zvazit vhodnost aplikace
z&kladni zasady OVZ.

CLo9
Postup pfi zadavani VZMR
VZMR na dodavky/sluzby,
VZ, jejichz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi nez 3 000 000 K& bez DPH,
VZMR na stavebni prace,
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VZ, jejichz pfedpokladana hodnota je rovna nebo niz8i nez 9 000 000 K& bez DPH.

U VZMR, jejichz pfedpokladana hodnota je vy$$i nez 500 000 K& bez DPH, je predseda NAU
povinen navrhnout a jmenovat komisi viz. ¢l. 12.

Za uréeni rezimu VZMR zodpovida ptedseda NAU na zakladé stanoveni predpokladané
hodnoty.

VZMR miiZe byt zadavana jednim z nasledujicich postup:

otevienou vyzvou,

uzavienou vyzvou, nebo

pfimym zadanim.

VZMR je mozné zadat ve vybérovem Fizeni, jehoz vysledkem bude akceptace objednavky
pfipadné uzavfeni smlouvy. Vhodnost objednavky & smlouvy uréi pfedseda NAU.

NAU je povinen provést pfed jeho zahajenim cenovy prizkum. Cenovy priizkum se provadi
Setfenim ceniky relevantnich dodavateld, pfedbé&znymi poptavkami apod.

Predseda NAU provede nahled do evidence jiz realizovanych VZ ado planu VZ, zda se
neplanuji poptavat VZ se stejnym &i obdobnym pfedmétem pInéni a rozhodne, zda je mozné
zadani VZ dle tohoto €lanku nebo nutnosti zadani VZ v souladu s procesnimi pravidly, které
odpovidaji vy§§im finanénim rezimdm stanovenym tou Smérnici ¢i Zakonem.

V pfipadé konstatovani predsedy NAU o moznosti zadani VZMR, je NAU povinen zadat VZMR
dodavateli vybranému transparentnim a nediskriminaénim zplsobem formou objednavky &i

nabidkovou cenu s DPH, pfipadné mohou byt vyuzita i jina kritéria ekonomické vyhodnosti. Ta
musi byt vzdy dostate¢né konkrétné a pfiméfené nastavena.

Oznameni ucastnikovi o jeho vybéru se sdéluje az po provedeni pfedbézné fidici kontroly. Pfi
uzavirani smlouvy se postupuje pfiméfené dle ¢lanku 15.

Cl. 10
Zadavaci podminky
NAU zpracuje zadavaci podminky.
Zadavaci podminky musi obsahovat alespori:

identifikaCni Udaje zadavatele,

b) jméno jednajici osoby,

c)
d)

e)

f)

g)

h)
i)

specifikaci druhu a pfedmétu VZ,
obchodni podminky, v€etné platebnich podminek,

pozadavek na zpUsob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny (nabidkova cena musi byt ¢lenéna
na cenu bez DPH, DPH a celkovou cenu véetné DPH),3

zpusob hodnoceni nabidek podle jejich ekonomické vyhodnosti; ekonomicka vyhodnost
nabidek se hodnoti na zakladé nejvyhodnéjSiho poméru nabidkové ceny a kvality v€etné
poméru nakladd zivotniho cyklu a kvality; zadavatel mize ekonomickou vyhodnost nabidek

podminky a poZzadavky na zpracovani nabidky, pfiemZ nabidka musi byt zpracovana vzdy
v eském jazyce,

poZzadavek na podani nabidky prostfednictvim uréeného elektronického nastroje,

informaci otom, Zze oznameni rozhodnuti o vyloueni u€astnika, rozhodnuti o vybéru
dodavatele a rozhodnuti o zruSeni vybérového/zadavaciho fizeni se povazuje za dorucené

3 Toto ustanoveni se nepouzije v pfipadé, Ze je stanovena pevna cena a pfedmétem hodnoceni je pouze kvantita ¢i kvalita
poskytovaného pInéni za tuto cenu.
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okamZikem uvefejnéni na profilu zadavatele, pokud si toto pravo zadavatel v konkrétni VZ
vyhradi, v ostatnich pfipadech pak odeslanim oznameni uc¢astnikim vybérového/zadavaciho
fizeni,

popf. dalSi udaje analogicky dle Zakona.

Soucasti zadavacich podminek bude zpravidla v souladu s odst. 2 pism. d) tohoto ¢lanku navrh
smlouvy zadavatele.

NAU piedlozi zpravidla do 10 pracovnich dn(i zadavaci dokumentaci (véetné vSech
priloh tj. navrhu smlouvy pfipadné obchodnich podminek) ke schvaleni pfedsedovi NAU.
V pfipadé dalSich konzultaci mize byt Ih(ita pfiméfené prodlouzena. Poté NAU zajisti provedeni
pfedbézné fFidici kontroly pfed zahajenim zadavaciho fizeni. Kompletni zadavaci podminky
schvaluje/podepisuje v predseda NAU.

CL. 11
Zahajeni vybérového Fizeni
Dnem zahajeni vybérového fizeni se rozumi den uvefejnéni vyzvy k podani nabidek obsahujici
schvélené zadavaci podminky na profilu zadavatele, pfipadné den odeslani této vyzvy.

NAU muazZe souasné s uvefejnénim vyzvy dle odst. 1 vyzvat k pfedloZeni nabidky, je-li to
vhodné, nejméné tfi vhodné potenciélni dodavatele.

V pfipadé, e NAU nebude moci z objektivnich diivodd navrhnout poZzadovany poget vhodnych
dodavatelll nebo pokud bude pozadovat v pfipadé opakovani VZ obeslani stejného okruhu
dodavatelll, musi takovy postup zdGvodnit.

Jako prostfedek komunikace mezi zadavatelem a u€astniky se pouzije primarné NEN, pfipadné
Ize komunikovat prostfednictvim datové schranky. nebo se pouZije e-mail s kvalifikovanym
elektronickym podpisem/se zaru€¢enym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném
certifikatu pro elektronicky podpis.

Lhata pro podani nabidek u vybérovych Fizeni nesmi byt kratSi nez 10 kalendarnich dnd.

Cl. 12
Komise
Otevirani elektronicky podanych nabidek provadi pouze administrator VZ.

Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek musi mit minimalné 3 ¢leny a ke kazdému ¢lenovi
jednoho nahradnika.* Je-li to odivodnéno prfedmétem VZ, musi mit komise nejméné jednu
tfetinu ¢lenu s pfislusnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu VZ. Komise je usnasenischopna
v pfipadé, ucastni-li se jednani nejméné dvé tretiny ¢lend. Komise rozhoduje vétSinou hlasu
svych ¢lend.

Navrh &lent a nahradnikd komise schvaluje predseda NAU, popf. mistopfedseda, a provadi
jejich jmenovani.

Clenové komise jsou povinni zachovavat migenlivost o skutednostech, o nichZ se dozvédéli
v souvislosti se svou ucasti v komisi. To plati obdobné i pro jiné osoby, které byly na jednani
pfizvany.

Clenové komise nesméji byt ve vztahu k VZ a k udastnikim ve stfetu zajmQ, zejména se
nesméji podilet na zpracovani nabidky, nesméji mit osobni zajem na zadani VZ a s u€astniky
je nesmi spojovat osobni ani pracovni €i jiny obdobny pomér. NemUze-li se ¢len komise jednani
zucastnit, je povinen tuto skute¢nost neprodlené oznamit pfed jednanim komise prfedsedovi
NAU pfipadné mistopredsedovi NAU ptipadné opravnéné osob& NAU (zpravidla administrator
VZ).

4V dal$im textu Smérnice se pod pojmem ¢len komise rozumi rovnéz i pfipadny nahradnik.
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Cl.13
Otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

Otevirani nabidek v elektronické podobé probiha v souladu s pravidly pFislusného
elektronického nastroje.

Otevirani nabidek podanych v listinné podobé se provede formou otevirani obalek s nabidkami,
kterého se maji pravo uc€astnit ucastnici vybérového/zadavaciho fizeni a dalSi osoby, o nichz
tak stanovi zadavatel. Zadavatel/lkomise zahaji otevirani listinnych nabidek (obalek) bez
zbyte¢ného odkladu po uplynuti Ihdty pro podani nabidek.

Clenové komise jsou povinni na poc&atku svého prvniho jednani podepsat prohlaseni
o mi¢enlivosti a neexistenci stfetu zajma. Pro tento Ucel sdéli administrator VZ ¢leniim komise
pred zahajenim jejich jednani identifikacni udaje ucastnik(, ktefi podali nabidky ve lhté pro
podani nabidek. Prohlaseni o mi¢enlivosti podepisuji rovnéz dalSi osoby na strané zadavatele,
které jsou pfitomné na jednani komise v€etné pfipadnych pfizvanych odbornikd.

Administrator VZ otevira elektronicky podané nabidky a pfed samotnym otevienim kontroluje,
zda byla nabidka doru¢ena ve stanovené |huté, zda s ni nebylo pfed jejim otevienim
manipulovano.

Administrator VZ/komise pfi otevirani obalek v listinné podobé zkontroluje, zda nabidky byly
doruéeny ve stanovené Ih(té a v fadné uzaviené obalce oznacené nazvem VZ.

Zadavatel pfitomnym osobam sdéli identifikaéni Udaje ucastnikli vybérového/zadavaciho fizeni
a udaje z nabidek odpovidajici Ciselné vyjadfitelnym kritériim hodnoceni. To neplati ve vztahu
k idajum o nabidkové cené nebo nakladech, pokud si zadavatel v zadavaci dokumentaci nebo
ve vyzve k podani nabidek vyhradil, Ze tyto idaje musi byt uvedeny v samostatné obalce, ktera
bude zadavatelem oteviena po vyhodnoceni kritérii kvality; v takovém pfipadé se na otevirani
obalek s nabidkovou cenou nebo udaji o nakladech pouZiji pravidla pro otevirani obalek
obdobné.

Jsou-li zadavateli ve IhGté pro podani nabidek doruc¢eny jak obalky s nabidkami v listinné
podobé, tak i nabidky v elektronické podobé, sdéli zadavatel na zacatku otevirani obalek
pfitomnym osobam udaje podle odst. 6 tohoto ¢lanku o nabidkach v elektronické podobé a poté
pokraCuje oteviranim obalek podanych v listinné podobé.

O otevirani obalek s nabidkami v listinné podobé& zadavatel/komise vyhotovi pisemny protokol,
ktery bude obsahovat seznam nabidek, které byly otevieny, spolu s Udaji podle odst. 6 tohoto
¢lanku.

Jestlize nabidka nevyhovuje pozadavkim dle odst. 4 respektive odst. 5 tohoto ¢lanku, komise
doporuci zadavateli vylou€eni tohoto dodavatele.

Nabidku doruéenou po konci lhiity pro podani nabidek administrator VZ neotevira. Na tuto
nabidku se hledi, jako by nebyla podana.

Neni-li v zadavacich podminkach stanoveno jinak, mize komise provést posouzeni spinéni
kvalifikace a dalSich pfipadnych podminek uc€asti ve vybé&rovém/zadavacim fizeni pfed
hodnocenim nabidek nebo az po hodnoceni nabidek. U vybraného dodavatele musi komise
provést posouzeni splnéni kvalifikace, byla-li poZadovana, respektive dalSich pfipadnych
podminek ucasti ve vyb&rovém/zadavacim fizeni vZdy (analogicky viz § 39 odst. 4 Zakona).

Komise vypracuje protokol/protokoly o posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen ,Protokol).
Protokol podepisuji vSichni ¢lenové komise, ktefi se u€astnili jednani.

Protokol musi minimalné obsahovat:

a) datum, ¢as a misto &i zplUsob jednani komise,
b) identifikaéni udaje zadavatele,
C) nazev VZ,

d) seznam pfitomnych ¢&lend komise, véetné urceni predsedy komise, mistopfedsedy komise,

pfipadné dalSich osob pfizvanych na jednani (odborniku atd.),

e) seznam oslovenych dodavatell, pokud byli osloveni,

f) seznam obdrzenych nabidek sefazenych v pofadi, v jakém byly doru¢eny zadavateli,
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g) informace o nabidkové cené a informace o Udajich z nabidek odpovidajici iselné vyjadfitelnym

hodnoticim kritériim,

h) byla-li vyzadovana kvalifikace, pak uvedeni UCastniku, jejichz kvalifikace byla posuzovana,

k)
1)

uCastnikdl, ktefi prokazali spinéni kvalifikace a uCastnik(, ktefi neprokazali splnéni kvalifikace
s uvedenim duUvod(; posouzeni splnéni kvalifikace musi byt vZzdy minimalné provedeno
u vybraného dodavatele,

posouzeni nabidek; posouzeni splnéni podminek Ucasti musi byt vZdy minimalné provedeno
u vybraného dodavatele,

uvedeni dlvodd aodkaz na pfislusné pisemné prikazné podklady, pokud bylo komisi
doporu¢eno vylou€eni Ucastnika vybérového Fizeni/zadavaciho fizeni pro nezpUsobilost
UCastnika a pfipadné téz odlivodnéni akceptace napravnych opatfeni (tzv. self cleaning), které
ucastnik uved| za ucelem obnoveni své zpusobilosti,

zpusob hodnoceni nabidek,

udaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny,

m) vysledné pofadi hodnoceni nabidek,

n) seznam ucastnikd vybérového/zadavaciho Fizeni, ktefi byli komisi z vybérového/zadavaciho

fizeni doporuceni k vylou€eni pro nesplnéni pozadavku stanovenych zadavacimi podminkami,
spolu s uvedenim konkrétniho ddvodu vylou€eni G€astnika,

o) odlisny nazor ¢lena komise s od{ivodnénim, zastava-li clen komise odchylny nazor proti nazoru

ostatnich,

p) podpis vSech ¢lenld komise, ktefi se Ucastnili jakéhokoli jednani komise.

Bylo-li zapotiebi vice jednani, musi Protokol obsahovat udaje dle odst. 13 pism. a) az d) pro
kazdé jednotlivé jednani. Jednani komise muze probihat také formou ,per rollam®.

Veskeré body protokolu dle odst. 13 pism. a) az d) je mozné nahradit protokoly ¢i dokumenty,
které jsou automaticky generovany v ramci elektronického nastroje.

Je-li mezi dil¢imi hodnoticimi kritérii (nebo jejich subkritérii) u zakladniho hodnoticiho kritéria
ekonomicka vyhodnost nabidky subjektivni kritérium (tj. takové kritérium, které neni
matematicky Ci Ciselné pfimo odvoditelné z nabidky a vyzaduje slovni ohodnoceni), provede
hodnotici komise hodnoceni, které slovné oduvodni, a postupuje-li se podle bodové metody,
pridéli nabidce poc¢et bodu (v souladu se zadavaci dokumentaci).

Komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by meéla hodnotit nabidku pouze jednoho
UCastnika. V takovém pfipadé komise pouze zkontroluje, zda nabidka splfiuje v8echny
poZadavky a obsahuje vSechny naleZitosti stanovené zadavatelem v zadavacich podminkach.
Zadavatel nasledné rozhodne, zda tuto nabidku pfijme jako nejvhodnéjSi nebo
vybérové/zadavaci fizeni zrusi.

Pokud bude zjisténo, ze komise porusila postup stanoveny touto Smérnici nebo relevantnimi
pravnimi pfedpisy, ustanovy, jinou komisi. V takovém pfipadé nova komise provede nové
posouzeni a hodnoceni nabidek.

Cl. 14
Rozhodnuti a Oznameni o vybéru dodavatele

Na zakladé Protokolu pfipravi administrator VZ Rozhodnuti o vybéru dodavatele (dale jen
»,Rozhodnuti o vybéru®), a to i v pfipadé VZ zadavanych prostfednictvim NEN.

Administrator VZ odesle Oznameni tohoto rozhodnuti pisemné prostfednictvim NEN vSem
UCastniklm, ktefi nebyli vylouceni z ucasti ve vybérovém/zadavacim Fizeni. Oznameni odesle
administrator VZ az po provedeni pfedbézné Fidici kontroly dle &l. 15 této Smérnice. Oznameni
se povazuje také za doru¢ené okamzikem uvefejnéni na profilu zadavatele, pokud si toto pravo
zadavatel v konkrétni VZ vyhradi (v zadavaci dokumentaci).

Oznameni musi obsahovat pouceni o0 moznosti podat namitky. Lhita pro podani namitek musi
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byt minimalné 3 pracovni dny od okamziku doru&eni.

Oznameni o vybéru se nevyhotovuje, ma-li byt k uzavieni smlouvy vyzvan dodavatel, ktery je
zaroven jedinym ucastnikem zadavaciho fizeni.

CL15
Uzavieni smlouvy

Po marném uplynuti Ihdty pro podani namitek proti rozhodnuti o vybéru dodavatele mize byt
podepsana smlouva s vybranym dodavatelem, pokud je zajisté€no finanéni kryti.

Odmitne-li vybrany ucastnik uzavfit smlouvu, nebo neposkytne-li Fadnou soucinnost, aby mohla
byt uzaviena smlouva, mize NAU vyzvat k uzavieni smlouvy uéastnika, ktery se umistil jako
druhy v pofadi. Odmitne-li u€astnik druhy v pofadi uzavfit smlouvu, nebo neposkytne-Ili fadnou
souginnost k jejimu uzavfeni, mize NAU vyzvat k uzavieni smlouvy uéastnika, ktery se umistil
jako treti v poradi.

NAU odpovidad za kontrolu pInéni prav a povinnosti zalozenych uzavienou smlouvou.
V pfipad&, Ze pInéni neni poskytovano fadné a véas, odpovida NAU za evidenci téchto
nedostatk(l a nasledny postup vG¢i dodavateli ve formé vytykacich dopisu &i uplatnéni jinych
sankci na zakladé uzaviené smlouvy. Zaznamy téchto ukonl jsou podstatné z hlediska
moznosti vylou€eni dodavatele pro nezpusobilost v pfipadé, Ze by se uc€astnil v budoucnu
dalSich vybérovych/zadavacich fizeni.

NAU je povinen uverejnit smlouvu v registru smiuv dle zakona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlaétnich
podminkach ucinnosti nékterych smiuv, ve znéni pozdéjsich predpis(.

Registr smluv a uvefejnéni skute¢né uhrazené ceny

a) Smlouva:

1. NAU uvefejni uzaviené smlouvy v registru smluv dle zékona ¢&. 340/2015 Sb.,
0 zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejfiovani téchto smluv
a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjSich predpisu.

2. NAU uvefejni nejpozdé&ji do 3 mésicli od spIinéni smlouvy na profilu zadavatele
vySi skute€né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost
uverejnéni podle § 219 odst. 1. Zakona, u smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok,
uverejni vefejny zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku
cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendafnim roce.

3. NAU uvefejni v NEN vysi skute&né uhrazené ceny v souladu se Zakonem.

b) Ramcova dohoda:

1. NAU vyhotovi a ode$le k uvefejnéni souhrnny formulai do Véstniku VZ/TEDu
s uzavienymi smlouvami na zdkladé ramcové dohody za uplynulé kalendaini Ctvrtleti.

2. NAU zajisti uvefejnéni ramcové dohody a smlouvy uzaviené na jejim zakladé v registru
smluv, splfiuje-li sama o sobé zakonné podminky pro uvefejnéni v registru smiuv.

3. NAU uvefejni v NEN vysi skute&né uhrazené ceny v souladu se Zakonem.

4. Smlouvy a dodatky k VZ zadavanym na zakladé ramcovych dohod s hodnotou pInéni
vy$Si nez 1000 000 K& bez DPH eviduje NAU v NEN.

c) DNS:

1. NAU vyhotovi a ode$le kuvefejnéni souhrnny formulai do Véstniku VZ/TEDu
s uzavienymi smlouvami v ramci DNS za uplynulé kalendarni Ctvrtleti.

2. NAU zajisti uvefejnéni uzaviené smlouvy VZ zadavané vramci zavedeného DNS
v registru smiuv.

3. NAU uvefejni v NEN vysi skuteéné uhrazené ceny v souladu se Zakonem.

4. Smlouvy a dodatky k VZ zadavanym v ramci zavedeného DNS s hodnotou pInéni vyssi
nez 1000 000 K& bez DPH eviduje NAU v NEN.

5. Na VZ zadavané v DNS se pravidla pro uchovavani dokumentace o zadavacim fizeni
pouZziji obdobné jako u VZ na zavedeni DNS.
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Cl. 16
Zruseni vybérového fizeni
NAU muaze kdykoliv do okamziku odeslani oznameni o rozhodnuti zadavatele o vybéru
dodavatele navrhnout zruSeni vybérového fizeni s uvedenim divodu. NAU m(ize navrhnout
zruseni vybérového fizeni bez udani divodu, pokud si toto vyhradi v zadavaci dokumentaci.
Pfedseda NAU posoudi odivodnénost zruSeni zadavaciho fizeni. Administrator VZ je povinen
odeslat pisemné Oznameni/sdéleni o zruSeni zadavaciho Fizeni nejpozdéji do 5 pracovnich dni

ode dne Rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni vSem znamym zajemcum ¢&i u€astnikum.
Rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni musi obsahovat radné odtvodnéni zruseni.

NAU navrhne zrugeni vyb&rového Fizeni pokud:

ve stanovené Ihaté nebyly podany zadné nabidky,

z ucasti ve vybérovym Fizeni byli vylou€eni vSichni ucastnici,

po zahajeni vybérového Fizeni se objevi potfeba opravy vyzvy, ktera by méla zasadni vliv na
prabéh vybérového Fizeni (napf. zména vySe predpokladané hodnoty VZ nebo zména

obchodnich podminek) a nelze postupovat zménou zadavacich podminek a prodlouzenim lhaty
pro podani nabidek,

v prubéhu vybérového fizeni bude zjisténo, ze doslo k poruseni této Smérnice nebo zakladnich
zasad pro zadavani VZ ajiné napravné opatieni neni s ohledem na zavaznost poruseni
dostaduijici,

v pribéhu vybérového fizeni se vyskytly divody hodné zviastniho zfetele, pro které nelze po
zadavateli pozadovat, aby ve vybérovém fizeni pokracoval.

NAU muze dale navrhnout zrudeni vybérového fizeni zejména v pripadé kdy:

vybrany dodavatel, popf. u€astnik, ktery se umistil na nékterém z dalSich mist poradi, odmitl
uzavfit smlouvu nebo neposkytl zadavateli k jejimu uzavieni Fadnou soudinnost,

odpadly divody pro pokracovani ve vybérovém Fizeni v disledku podstatné zmény okolnosti,
které nastaly v dobé od zahajeni vybérového Fizeni a které zadavatel s pfihlédnutim ke viem
okolnostem nemohl pfedvidat a ani je nezplsobil.

Oznameni o zruseni vybérového Fizeni uvefejfiuje na profilu zadavatele administrator VZ.

CL. 17
Opravny prostiedek

Kterykoliv u€astnik ma pravo podat proti ukonim zadavatele namitky, a to nejpozdéji do
3 pracovnich dnd od doruéeni Ukonu zadavatele, proti kterému namitka sméruje.

Podklady pro rozhodnuti o namitkach zpracovava NAU na zakladé vyjadfeni komise.
O namitkach a pfipadné napravé rozhoduje pfedseda NAU.

NAU nejpozdgji do 10 pracovnich dnd od obdrZeni namitky ode$le udastnikovi pisemné
Rozhodnuti o namitce s uvedenim oduvodnéni, v pfipadé nevyhovéni namitce. V pfipadé
vyhovéni namitce se v Rozhodnuti o namitce uvede zpusob napravy a odeSle se vSem
UCastniktim, ktefi podali nabidky a nebyli z vybérového Fizeni vylouceni.

NAU pfijme opatfeni k napravé spogivajici ve zruseni rozhodnuti o zrudeni vyb&rového Fizeni,
Zjisti-li, ze toto rozhodnuti bylo uc¢inéno v rozporu se Smérnici nebo zakladnimi zasadami pro
zadavani VZ, i kdyz proti takovému rozhodnuti neobdrzel namitky.
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€118
Verejné zakazky dle Zakona

Pfi zadavani VZ vrezimu Zakona se postupuje dle pfislusnych ustanoveni Zakona
a provadécich predpisu.

Postupy stanovené touto Smérnici popsané v pfedchazejicich ustanovenich, pfedevsim v ¢&l. 8-
17 (zejména €l. 12 Komise) se pouziji obdobné&, nestanovi-li Zakon odliSny postup.

NAU aplikuje jednotliva ustanoveni Zakona s ohledem na individualni specifika konkrétni VZ,
pfedevSim s ohledem na zvoleny druh zadavaciho fizeni, hodnotu VZ a skuteCnosti, jez
nastanou v priibé&hu zadavaciho fizeni.

Cl. 20
Uverejnovani informaci o VZ
Ve Véstniku VZ a v TEDu se uvefejiiuji informace o VZ stanovené v Zakoné.

Veskeré udaje ve Véstniku VZ a v TEDu uverejiiuje NAU (zpravidla administrator VZ).

CL21
Uchovavani dokumentace a jeji evidence

Veskera dokumentace kVZ, tj. originaly nabidek ucastnikd, smlouvy nebo objednavky
a v8echny dokumenty, jejichz pofizeni v prubéhu pfipravy a zadavani VZ vyzaduje Zakon nebo
Smeérnice, a to véetné dokladl prokazujicich provedeni uréitého Ukonu, se uchovavaji po dobu
10 let ode dne uzavieni smlouvy nebo vystaveni objednavky, jeji zmény nebo ode dne zrueni
vybérového/zadavaciho Fizeni.

NAU umozni v pFipadech stanovenych Zakonem a vnitinimi pfedpisy NAU nahlizet
do dokumentu souvisejicich se zadanim VZ vSem subjektim nebo osobam, o kterych to stanovi
Zakon.

NAU uchovava jeden originalni stejnopis kazdé uzaviené smlouvy NAU.
CAST TRETI

ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 22

Uéinnost

Tato Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.7.2025.

prof. Mgr. Jaroslav Miller, M.A., Ph.D.

pfedseda Narodniho akreditatniho ufadu
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	ČÁST PRVNÍ OBECNÁ USTANOVENÍ
	Čl. 1
	Vymezení základních pojmů
	Čl. 2 Předmět úpravy

	Čl. 3
	Působnost předsedy NAÚ
	Čl. 4
	Působnost NAÚ
	f) je povinen uveřejnit smlouvu v registru smluv dle zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, ve znění pozdějších předpisů.
	Čl. 5
	Předpokládaná hodnota veřejné zakázky
	Čl. 6
	Plánování veřejných zakázek
	Čl. 7
	ČÁST DRUHÁ
	ZADÁVÁNÍ VEŘEJNÝCH ZAKÁZEK
	Čl. 8
	Obecné zásady pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu

	(1) Při zadávání VZMR je nezbytné dodržovat zásadu transparentnosti, rovného zacházení, zákazu diskriminace, přiměřenosti a zásadu OVZ, je-li to vzhledem k povaze a smyslu veřejné zakázky vhodné.
	(2) Objednávku či smlouvu lze vystavit pouze v souladu s pokyny o finanční kontrole.
	(3) Stanoví-li závazná pravidla poskytovatele finanční podpory odlišný postup než Směrnice, postupuje se v souladu s tímto odlišným postupem. Následující ustanovení se v daném případě použijí subsidiárně.
	(4) V případě, že předpokládaná hodnota VZMR nedosahuje finančního limitu 500 000 Kč bez DPH, provádí NAÚ výběr dodavatele oslovením minimálně tří vhodných potenciálních dodavatelů na relevantním trhu, analýzou e-katalogů či nákupních portálů či jiným...
	(5) V souladu s usnesením vlády č. 531/2017 ze dne 24. července 2017, o Pravidlech uplatňování odpovědného přístupu při zadávání veřejných zakázek a nákupech státní správy a samosprávy, NAÚ zohledňují při zadávání veřejných zakázek, včetně zadávání VZ...
	Čl. 9
	Postup při zadávání VZMR
	(1) VZMR na dodávky/služby,
	(2) VZMR na stavební práce,
	(3) U VZMR, jejichž předpokládaná hodnota je vyšší než 500 000 Kč bez DPH, je předseda NAÚ povinen navrhnout a jmenovat komisi viz. čl. 12.
	(4) Za určení režimu VZMR zodpovídá předseda NAÚ na základě stanovení předpokládané hodnoty.
	(5) VZMR může být zadávána jedním z následujících postupů:
	(6) VZMR je možné zadat ve výběrovém řízení, jehož výsledkem bude akceptace objednávky případně uzavření smlouvy. Vhodnost objednávky či smlouvy určí předseda NAÚ.
	(7) NAÚ je povinen provést před jeho zahájením cenový průzkum. Cenový průzkum se provádí šetřením ceníků relevantních dodavatelů, předběžnými poptávkami apod.
	(8) Předseda NAÚ provede náhled do evidence již realizovaných VZ a do plánu VZ, zda se neplánují poptávat VZ se stejným či obdobným předmětem plnění a rozhodne, zda je možné zadání VZ dle tohoto článku nebo nutnosti zadání VZ v souladu s procesními pr...
	(9) V případě konstatování předsedy NAÚ o možnosti zadání VZMR, je NAÚ povinen zadat VZMR dodavateli vybranému transparentním a nediskriminačním způsobem formou objednávky či smlouvy za podmínky maximální ekonomické výhodnosti. Hodnoceno může být na n...
	(10) Oznámení účastníkovi o jeho výběru se sděluje až po provedení předběžné řídící kontroly. Při uzavírání smlouvy se postupuje přiměřeně dle článku 15.
	Čl. 10
	Zadávací podmínky

	(1) NAÚ zpracuje zadávací podmínky.
	(2) Zadávací podmínky musí obsahovat alespoň:
	(3) Součástí zadávacích podmínek bude zpravidla v souladu s odst. 2 písm. d) tohoto článku návrh smlouvy zadavatele.
	(4) NAÚ předloží zpravidla do 10 pracovních dnů zadávací dokumentaci (včetně všech  příloh tj. návrhu smlouvy případně obchodních podmínek) ke schválení předsedovi NAÚ. V případě dalších konzultací může být lhůta přiměřeně prodloužena. Poté NAÚ zajist...
	Čl. 11
	Zahájení výběrového řízení

	(1) Dnem zahájení výběrového řízení se rozumí den uveřejnění výzvy k podání nabídek obsahující schválené zadávací podmínky na profilu zadavatele, případně den odeslání této výzvy.
	(2) NAÚ může současně s uveřejněním výzvy dle odst. 1 vyzvat k předložení nabídky, je-li to vhodné, nejméně tři vhodné potenciální dodavatele.
	(3) V případě, že NAÚ nebude moci z objektivních důvodů navrhnout požadovaný počet vhodných dodavatelů nebo pokud bude požadovat v případě opakování VZ obeslání stejného okruhu dodavatelů, musí takový postup zdůvodnit.
	(4) Jako prostředek komunikace mezi zadavatelem a účastníky se použije primárně NEN, případně lze komunikovat prostřednictvím datové schránky. nebo se použije e-mail s kvalifikovaným elektronickým podpisem/se zaručeným elektronickým podpisem založeným...
	(5) Lhůta pro podání nabídek u výběrových řízení nesmí být kratší než 10 kalendářních dnů.
	Čl. 12
	Komise

	(1) Otevírání elektronicky podaných nabídek provádí pouze administrátor VZ.
	(2) Komise pro posouzení a hodnocení nabídek musí mít minimálně 3 členy a ke každému členovi jednoho náhradníka.  Je-li to odůvodněno předmětem VZ, musí mít komise nejméně jednu třetinu členů s příslušnou odborností ve vztahu k předmětu VZ. Komise je ...
	(3) Návrh členů a náhradníků komise schvaluje předseda NAÚ, popř. místopředseda, a provádí jejich jmenování.
	(4) Členové komise jsou povinni zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, o nichž se dozvěděli v souvislosti se svou účastí v komisi. To platí obdobně i pro jiné osoby, které byly na jednání přizvány.
	(5) Členové komise nesmějí být ve vztahu k VZ a k účastníkům ve střetu zájmů, zejména se nesmějí podílet na zpracování nabídky, nesmějí mít osobní zájem na zadání VZ a s účastníky je nesmí spojovat osobní ani pracovní či jiný obdobný poměr. Nemůže-li ...
	Čl. 13
	Otevírání, posouzení a hodnocení nabídek

	(1) Otevírání nabídek v elektronické podobě probíhá v souladu s pravidly příslušného elektronického nástroje.
	(2) Otevírání nabídek podaných v listinné podobě se provede formou otevírání obálek s nabídkami, kterého se mají právo účastnit účastníci výběrového/zadávacího řízení a další osoby, o nichž tak stanoví zadavatel. Zadavatel/komise zahájí otevírání list...
	(3) Členové komise jsou povinni na počátku svého prvního jednání podepsat prohlášení o mlčenlivosti a neexistenci střetu zájmů. Pro tento účel sdělí administrátor VZ členům komise před zahájením jejich jednání identifikační údaje účastníků, kteří poda...
	(4) Administrátor VZ otevírá elektronicky podané nabídky a před samotným otevřením kontroluje, zda byla nabídka doručena ve stanovené lhůtě, zda s ní nebylo před jejím otevřením manipulováno.
	(9) Jestliže nabídka nevyhovuje požadavkům dle odst. 4 respektive odst. 5 tohoto článku, komise doporučí zadavateli vyloučení tohoto dodavatele.
	(10) Nabídku doručenou po konci lhůty pro podání nabídek administrátor VZ neotevírá. Na tuto nabídku se hledí, jako by nebyla podána.
	(11) Není-li v zadávacích podmínkách stanoveno jinak, může komise provést posouzení splnění kvalifikace a dalších případných podmínek účasti ve výběrovém/zadávacím řízení před hodnocením nabídek nebo až po hodnocení nabídek. U vybraného dodavatele mus...
	(12) Komise vypracuje protokol/protokoly o posouzení a hodnocení nabídek (dále jen „Protokol“). Protokol podepisují všichni členové komise, kteří se účastnili jednání.
	(13) Protokol musí minimálně obsahovat:
	(14) Bylo-li zapotřebí více jednání, musí Protokol obsahovat údaje dle odst. 13 písm. a) až d) pro každé jednotlivé jednání. Jednání komise může probíhat také formou „per rollam“.
	(15) Veškeré body protokolu dle odst. 13 písm. a) až d) je možné nahradit protokoly či dokumenty, které jsou automaticky generovány v rámci elektronického nástroje.
	(16) Je-li mezi dílčími hodnotícími kritérii (nebo jejich subkritérii) u základního hodnotícího kritéria ekonomická výhodnost nabídky subjektivní kritérium (tj. takové kritérium, které není matematicky či číselně přímo odvoditelné z nabídky a vyžaduje...
	(17) Komise neprovede hodnocení nabídek, pokud by měla hodnotit nabídku pouze jednoho účastníka. V takovém případě komise pouze zkontroluje, zda nabídka splňuje všechny požadavky a obsahuje všechny náležitosti stanovené zadavatelem v zadávacích podmín...
	(18) Pokud bude zjištěno, že komise porušila postup stanovený touto Směrnicí nebo relevantními právními předpisy, ustanový, jinou komisi. V takovém případě nová komise provede nové posouzení a hodnocení nabídek.
	Čl. 14
	Rozhodnutí a Oznámení o výběru dodavatele

	(1) Na základě Protokolu připraví administrátor VZ Rozhodnutí o výběru dodavatele (dále jen „Rozhodnutí o výběru“), a to i v případě VZ zadávaných prostřednictvím NEN.
	(2) Administrátor VZ odešle Oznámení tohoto rozhodnutí písemně prostřednictvím NEN všem účastníkům, kteří nebyli vyloučeni z účasti ve výběrovém/zadávacím řízení. Oznámení odešle administrátor VZ až po provedení předběžné řídící kontroly dle čl. 15 té...
	(3) Oznámení musí obsahovat poučení o možnosti podat námitky. Lhůta pro podání námitek musí být minimálně 3 pracovní dny od okamžiku doručení.
	(4) Oznámení o výběru se nevyhotovuje, má-li být k uzavření smlouvy vyzván dodavatel, který je zároveň jediným účastníkem zadávacího řízení.
	Čl. 15
	Uzavření smlouvy

	(1) Po marném uplynutí lhůty pro podání námitek proti rozhodnutí o výběru dodavatele může být podepsána smlouva s vybraným dodavatelem, pokud je zajištěno finanční krytí.
	(2) Odmítne-li vybraný účastník uzavřít smlouvu, nebo neposkytne-li řádnou součinnost, aby mohla být uzavřena smlouva, může NAÚ vyzvat k uzavření smlouvy účastníka, který se umístil jako druhý v pořadí. Odmítne-li účastník druhý v pořadí uzavřít smlou...
	(3) NAÚ odpovídá za kontrolu plnění práv a povinností založených uzavřenou smlouvou. V případě, že plnění není poskytováno řádně a včas, odpovídá NAÚ za evidenci těchto nedostatků a následný postup vůči dodavateli ve formě vytýkacích dopisů či uplatně...
	(4) NAÚ je povinen uveřejnit smlouvu v registru smluv dle zákona č. 340/2015 Sb., o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, ve znění pozdějších předpisů.
	(5) Registr smluv a uveřejnění skutečně uhrazené ceny
	a) Smlouva:
	1. NAÚ uveřejní uzavřené smlouvy v registru smluv dle zákona č. 340/2015 Sb.,  o zvláštních podmínkách účinnosti některých smluv, uveřejňování těchto smluv  a o registru smluv (zákon o registru smluv), ve znění pozdějších předpisů.
	2. NAÚ uveřejní nejpozději do 3 měsíců od splnění smlouvy na profilu zadavatele výši skutečně uhrazené ceny za plnění smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uveřejnění podle § 219 odst. 1. Zákona, u smlouvy, jejíž doba plnění přesahuje 1 rok, uveřej...
	3. NAÚ uveřejní v NEN výši skutečně uhrazené ceny v souladu se Zákonem.
	b) Rámcová dohoda:
	1. NAÚ vyhotoví a odešle k uveřejnění souhrnný formulář do Věstníku VZ/TEDu s uzavřenými smlouvami na základě rámcové dohody za uplynulé kalendářní čtvrtletí.
	2. NAÚ zajistí uveřejnění rámcové dohody a smlouvy uzavřené na jejím základě v registru smluv, splňuje-li sama o sobě zákonné podmínky pro uveřejnění v registru smluv.
	3. NAÚ uveřejní v NEN výši skutečně uhrazené ceny v souladu se Zákonem.
	4. Smlouvy a dodatky k VZ zadávaným na základě rámcových dohod s hodnotou plnění vyšší než 1000 000 Kč bez DPH eviduje NAÚ v NEN.
	c) DNS:
	1. NAÚ vyhotoví a odešle k uveřejnění souhrnný formulář do Věstníku VZ/TEDu s uzavřenými smlouvami v rámci DNS za uplynulé kalendářní čtvrtletí.
	2. NAÚ zajistí uveřejnění uzavřené smlouvy VZ zadávané v rámci zavedeného DNS v registru smluv.
	3. NAÚ uveřejní v NEN výši skutečně uhrazené ceny v souladu se Zákonem.
	4. Smlouvy a dodatky k VZ zadávaným v rámci zavedeného DNS s hodnotou plnění vyšší než 1000 000 Kč bez DPH eviduje NAÚ v NEN.
	5. Na VZ zadávané v DNS se pravidla pro uchovávání dokumentace o zadávacím řízení použijí obdobně jako u VZ na zavedení DNS.
	Čl. 16
	Zrušení výběrového řízení

	(1) NAÚ může kdykoliv do okamžiku odeslání oznámení o rozhodnutí zadavatele o výběru dodavatele navrhnout zrušení výběrového řízení s uvedením důvodu. NAÚ může navrhnout zrušení výběrového řízení bez udání důvodu, pokud si toto vyhradí v zadávací doku...
	(2) NAÚ navrhne zrušení výběrového řízení pokud:
	(3) NAÚ může dále navrhnout zrušení výběrového řízení zejména v případě kdy:
	(4) Oznámení o zrušení výběrového řízení uveřejňuje na profilu zadavatele administrátor VZ.
	Čl. 17
	Opravný prostředek

	(1) Kterýkoliv účastník má právo podat proti úkonům zadavatele námitky, a to nejpozději do 3 pracovních dnů od doručení úkonu zadavatele, proti kterému námitka směruje.
	(2) Podklady pro rozhodnutí o námitkách zpracovává NAÚ na základě vyjádření komise. O námitkách a případné nápravě rozhoduje předseda NAÚ.
	(3) NAÚ nejpozději do 10 pracovních dnů od obdržení námitky odešle účastníkovi písemné Rozhodnutí o námitce s uvedením odůvodnění, v případě nevyhovění námitce. V případě vyhovění námitce se v Rozhodnutí o námitce uvede způsob nápravy a odešle se všem...
	(4) NAÚ přijme opatření k nápravě spočívající ve zrušení rozhodnutí o zrušení výběrového řízení, zjistí-li, že toto rozhodnutí bylo učiněno v rozporu se Směrnicí nebo základními zásadami pro zadávání VZ, i když proti takovému rozhodnutí neobdržel námi...
	Čl. 18
	Veřejné zakázky dle Zákona
	(1) Při zadávání VZ v režimu Zákona se postupuje dle příslušných ustanovení Zákona a prováděcích předpisů.
	(2) Postupy stanovené touto Směrnicí popsané v předcházejících ustanoveních, především v čl. 8-17 (zejména čl. 12 Komise) se použijí obdobně, nestanoví-li Zákon odlišný postup.
	(3) NAÚ aplikuje jednotlivá ustanovení Zákona s ohledem na individuální specifika konkrétní VZ, především s ohledem na zvolený druh zadávacího řízení, hodnotu VZ a skutečnosti, jež nastanou v průběhu zadávacího řízení.
	Čl. 20
	Uveřejňování informací o VZ
	(1) Ve Věstníku VZ a v TEDu se uveřejňují informace o VZ stanovené v Zákoně.
	(2) Veškeré údaje ve Věstníku VZ a v TEDu uveřejňuje NAÚ (zpravidla administrátor VZ).
	Čl. 21
	Uchovávání dokumentace a její evidence
	(1) Veškerá dokumentace k VZ, tj. originály nabídek účastníků, smlouvy nebo objednávky a všechny dokumenty, jejichž pořízení v průběhu přípravy a zadávání VZ vyžaduje Zákon nebo Směrnice, a to včetně dokladů prokazujících provedení určitého úkonu, se ...
	(2) NAÚ umožní v případech stanovených Zákonem a vnitřními předpisy NAÚ nahlížet do dokumentů souvisejících se zadáním VZ všem subjektům nebo osobám, o kterých to stanoví Zákon.
	(3) NAÚ uchovává jeden originální stejnopis každé uzavřené smlouvy NAÚ.
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