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CAST PRVNI
UVODNIi USTANOVENI

Cl.1
Predmét upravy

Tato Smérnice vydava k nastaveni vnitiniho kontrolniho systému podle zakona &. 320/2001
Sb., o finan&ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich pfedpis (dale jen ,zakon o finanéni kontrole") v Narodnim
akreditaénim UFadu pro terciarni vzdélavani (dale jen NAU).

Tato Smérnice upravuje
fidici kontrolu pfedbé&znou, pribéznou a naslednou,
interni audit.

Ustanovenim této smérnice se fidi v8echny osoby, které se podili na fizeni a kontrole
vefejnych prostfedkd, kterymi je opravnéno disponovat NAU. Vefejné prostfedky ve smyslu
zakona o finanéni kontrole pfedstavuji vefejné finance (pfijmy a vydaje), véci, majetkova prava
a jiné majetkové hodnoty patfici NAU. Vefejnymi vydaji a pfijmy jsou minény vydaje a ptijmy
poskytnuté ¢&i prijaté k pInéni ukoll vefejné spravy. Vedoucim organu vefejné spravy ve
smyslu zakona o finanéni kontrole je pfedseda Narodniho akreditaéniho ufadu pro terciarni
vzdélavani (dale jen ,predseda NAU).

CAST DRUHA
RIDICI KONTROLA

Cl. 2
Cil ridici kontroly

Predseda NAU Predseda NAU a vsechny osoby, které se podili na hospodaieni s vefejnymi
prostiedky, zajisti, Ze je s nimi nakladano ucelné, hospodarné a efektivhé a v souladu se
zakonem.

S vefejnymi prostiedky je nakladano

tcelné, pokud dosazené vysledky odpovidaji stanovené potrebé,

v

prostiedkl a

efektivné, pokud je dosazeno co nejlepSiho vztahu mezi pouzitymi prostfedky a dosazenymi
vysledky.

Pri¢emz pii nakladani s vefejnymi prostiedky by mélo byt dosazeno optimalniho vztahu mezi
hospodarnosti, u¢elnosti a efektivnosti.
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CL3
Predmét ridici kontroly

Ridici kontrola zahrnuje hodnoceni a ovéfovani skute€nosti rozhodnych pro hospodareni
s vefejnymi prostiedky

pfi pfipravée pfijmovych a vydajovych operaci pfed jejich zahajenim (pfedbézna fidici kontrola),

po zahajeni pfijmovych a vydajovych operaci az do jejich ukonéeni a vyuétovani (pribézna
fidici kontrola) a

pii nasledném hodnoceni dosazenych vysledkl uskute¢riovanych pfijmovych a vydajovych
operaci (nasledna fidici kontrola).

ClL 4
Osoby povérené vykonem fidici kontroly

Predbéznou ridici kontrolu provadi dle zakona o finanéni kontrole pfikazce operace, spravce
rozpoc¢tu, hlavni Géetni.

Piikazcem operace je dle zakona o finanéni kontrole pfedseda NAU. Pfedseda NAU mize
povefit ' vykonem funkce pfikazce operace v rozsahu stanoveném na formulafi dle pfilohy ¢&. 1
této smérnice.

Siou¢eni funkce prikazce operace a spravce rozpoctu &i prikazce operace a hlavniho tucetniho
je nepfipustne.

Spravcem rozpoétu je zaméstnanec Ofadu, povéfeny k této funkci predsedou NAU.
Hlavnim uéetnim je zaméstnanec Ufadu, povéfeny k této funkci predsedou NAU.
Slouéeni funkce spravce rozpoétu a hlavniho uéetniho je pfipustné.

Prib&znou a naslednou kontrolu provadi zaméstnanci uradu, ktefi k tomu byli povéfeni
v ramci organizacni struktury ufadu, napiné prace jejich pracovniho mista ¢i individuainim
povérenim pfedsedy NAU.

RIiDICI KONTROLA U PRIJMOVYCH OPERACI

ClL.5
Priprava pfrijmové operace
Pfi ptipravé piijmové operace? pfikazce operace ovéfi
soulad pfijmové operace se stanovenymi Ukoly a schvalenymi zameéry a cili uradu,

soulad pfijmové operace s pravnimi predpisy a opatfenimi pfijatymi organy ufadu v mezich
téchto pravnich predpist a

soulad se zasadami ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti podle ustanoveni.

! Pfikazce operace muze byt dle zakona o finanéni kontrole pouze vedouci zaméstnanec povéfeny predsedou NAU, dle zékona
€. 159/2006 Sb., o stietu zajmu, by to mél byt vedouci pracovnik 2. a vy§sim stupné fizeni, v pfipadé vedouciho zaméstnance
v 1 stupni fizeni by opravnéni nemélo prekrocit hodnotu 250 tis. K&.

2 Faze pfipravy pfijmové operace je napf. doba pfed podpisem smlouvy, na jejimz zakladé vznika narok na pfijem do rozpoétu
uradu (napf. pfed podpisem najemni smlouvy, kterou se pronajima majetek).
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Prikazce operace identifikuje a vyhodnoti rizika3, ktera s pfipravovanou operaci souvisi
a pfipadné navrhne/realizuje opatieni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni.

Prikazce operace ovéfi, zda je pfipravovana operace dolozena vécné spravnymi a Uplnymi
podklady.

Prikazce operace na zakladé posouzeni vy$e uvedenych skute¢nosti rozhodne o schvaleni
¢i neschvaleni pfijmové operace a vyhotovi o Ukonech podle prfedchozich odstavc( zaznam.

Vzor zaznamu je uveden v pfiloze ¢. 2 této smérnice.

Cl.6
Cil Fidici kontroly u pfijmovych operaci

Cilem fidici kontroly u pfijmovych operaci je zajistit, aby byly verejné prostfedky do rozpoctu
Uradu vybrany véas, od spravné osoby (dluznika) a ve spravné vysi.

Po pfipsani finan¢nich prostfedkl na bankovni ucet (pfip. vlozeni do pokladny), osoba
povéfena vykonem nasledné kontroly pfijmu provéri, zda byly pfipsany (vioZzeny) od spravné
osoby (dluznika), v€as a ve spravné vysi. Toto ovéfeni provede pred zauctovanim pfijmu do
ugetnictvi.

Osoba povéfend vykonem nasledné kontroly pfijmi je povinna prabézné sledovat
a vyhodnocovat, zda pfijmy, na které ma ufad narok, jsou na bankovni U¢et pfipisovany
(pfipadné hrazeny do pokladny) véas, ve spravné vysi a od spravné osoby (dluznika).

V pfipadé, Ze osoba povérena vykonem nasledné kontroly pFijmu zjisti, Ze financni prostfedky
nebyly pfipsany na ucet (uhrazeny do pokladny) v€as, ve spravné vysi nebo od spravné osoby
(dluznika)

ovéfi existenci, vy3i a splatnost pohledavky,

identifikuje a vyhodnoti rizika*, ktera s pFijmovou operaci souvisi a pfipadné navrhne opatieni
k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni.

Osoba povéfena vykonem nasledné kontroly pFijmi vyhotovi o ukonech podle pfedchoziho
odstavce zaznam a pfeda ho spolu s ostatnimi podklady pfikazci operace.

Prikazce operace na zakladé zaznamu a souvisejicich podkladl rozhodne o dal$im postupu.

Vzor zdznamu je uveden v pfiloze €. 3 této smérnice.

RIDICi KONTROLA U VYDAJOVYCH OPERACI

CL7
Pfedbézna Fidici kontrola pred vznikem zavazku

Pfedbézna fidici kontrola pfed vznikem zavazku probiha pfi pfipravé vydajové operace,
tj. pfed odeslanim objednavky, pfed podpisem smlouvy ¢&i dohody, pred vyhlagenim
zadavaciho Fizeni, pfed vyslanim zaméstnancl na pracovni cestu apod.

Pri pfipravé vydajové operace pfikazce operace ovéri

® Riziko je okolnost, ktera miize (ale nemusi) negativné ovlivnit pfipravovanou operaci. Tzn., aby probé&hla ve stanoveny &as,
ve stanovené kvalité pfi dodrzeni stanovenych podminek.

* Riziko je okolnost, kterd muze (ale nemusi) negativné ovlivnit pfipravovanou operaci. Tzn., aby probé&hla ve stanoveny é&as,
ve stanovené kvalité pii dodrzeni stanovenych podminek. Napf. pfi kontrole pfijmi bylo zjisténo, Ze je evidovana pohledavka
po splatnosti za problematickym dluznikem. Existuje realné riziko, Ze pohledavka nebude vymozena, proto je nutné zaméfit se
se zvlastni péci na tyto problematické pohledavky.
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a) nezbytnost operace ke splnéni Ukoll organu vefejné spravy,

b) soulad operace s pravnimi piedpisy a opatfenimi pfijatymi fadem v mezich téchto pravnich
predpisd,

¢) soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani vefejnych zakazek,

d) soulad operace se zasadami Uc¢elnosti, hospodarnosti a efektivnosti a

e) dolozeni pfipravované operace vécné spravnymi a Uplnymi podklady.

Piikazce operace identifikuje a vyhodnoti rizika®, ktera s pfipravovanou operaci souvisi
a pfipadné navrhne/realizuje opatfeni k jejich vylouéeni nebo zmirnéni.

Prikazce operace vyhotovi navrh individualniho pfislibu a na zakladé ukonl podle odstavce 2
rozhodne o schvéleni & neschvaleni vydajové operace.

V pfipadé, ze piikazce operace schvali vydajovou operaci, stvrdi to svym podpisem a pfeda
navrh individualniho pfislibu a souvisejici podklady spravci rozpo&tu.

Spravce rozpoctu ovéfi, zda

a) byla vydajova operace schvalena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéeni,

b) je podpis ptikazce operace shodny s podpisovym vzorem,

c) je vydajovd operace v souladu se schvalenym rozpoltem afadu, uzavienymi
smlouvami/dohodami nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi prostredky,

d) vydajova operace odpovida pravidldm stanovenym zvlastnimi pravnimi pfedpisy pro
financovani uradu,

e) byla vydajova operace provérena v souvislosti s rozpo&tovymi riziky.
Spravce rozpoc¢tu na zakladé posouzeni vyse uvedenych skuteénosti rozhodne o schvaleni &i
neschvaleni vydajové operace. Schvaleni skute€nosti podle odstavce 6 potvrdi svym
podpisem na individualni pfislib.

Shleda-li spravce rozpottu pfi pfedbézné fidici kontrole pfipravované operace nedostatky,
prerusi schvalovaci postup a oznami své zji$téni pisemné& pfikazci operace s uvedenim
dlvod( a pfipadné prilozi dal$i doklady o opravnénosti svého postupu.

Vzor individualniho pfislibu je uveden v pfiloze €. 4 této smérnice.

CL8
Limitovany pfrislib

Je-li to ucelné pro zajisténi
a) provoznich potieb vyplyvajicich z b&zné pravidelné &innosti ufadu,
b) které je nutné zabezpecovat operativné a
c) pokud nelze véfitele nebo vysi pfedpokladanych vydaji uréit pfedem,
d) prikazce operace a spravce rozpoctu schvali limitovany pfislib.

Pro schvaleni limitovaného pfislibu se pouZije schvalovaci postup podie ¢l. VII.

Limitovany pfislib se vyhotovuje v pfipadé b&znych provoznich nakupd, dle potieb ufadu®.

Limitovany pfislib stanovi

5 Riziko je okolnost, ktera muze (ale nemusi) negativné ovlivnit ispé&8ny nakup nebo prodej. Tzn., aby probéh! ve stanoveny
¢as, ve stanovené kvalité pii dodrzeni vhodné stanovenych smluvnich podminek. Napf. organ vefejné spravy pfipravuje
investiéni akci — vystavba cyklostezky. Existuje riziko, Ze stavba bude provedena nekvalitné. Organ vefejné spravy na to reaguje
stanovenim disledné priibézné kontroly vystavby.

8 Muze se jednat napf. o pohosténi, postovné, kancelafské potieby, naklady na drobné opravy v pfipadé dodrzeni uvedenych
podminek, tj. podminek dle § 13 odst. 8 a 9 vyhlasky 416/2004 Sb.
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limit vydaj,
obdobi, na které je tento limit poskytnut,
predmét (vécné vymezeni) vydajl.

Vzor limitovaného pfislibu je uveden v priloze €. 5 této smérnice.

CL9

Predbézna Fidici kontrola po vzniku zavazku
Pred provedenim platby pfikazce operace u vydajové operace overi
existenci zavazku,
stav pInéni, tj. dodani pfedmétu pinéni v kvalité, rozsahu a terminech dle pozadavku,
spravnost ur€eni véfitele, vysi a splatnost zavazku,
podminky splatnosti zavazku a
soulad s individualnim pfislibem podle &l. VIl nebo limitovanym pfislibem podle ¢l. VIII.

Prikazce operace identifikuje a vyhodnoti rizika?, ktera s pfipravovanou operaci souvisi
a pfipadné navrhne opatfeni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni.

Prikazce operace vyhotovi navrh pokynu k zajisténi platby a na zakladé ukonu podle odstavce
1 rozhodne o schvaleni ¢i neschvaleni vydajové operace. Pokud vydajovou operaci schvali,
podepiSe pokyn k zajisténi platby a pfeda ho hlavnimu ucetni k zajisténi platby.

Hlavni G€etni pfed provedenim platby ovéri

soulad podpisu piikazce operace v pokynu k zajisténi platby s podpisem uvedenym
v podpisovém vzoru,

soulad udaji o véfiteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku s udaji ve vydaném pokynu
k zajisténi platby,

soulad pokynu piikazce operace k zajisténi platby s individuainim pfislibem,

Pokud hlavni ucetni vydajovou operaci schvali, podepide pokyn k zajisténi platby a zajisti
platbu.

Shleda-li hlavni ucetni pfi pfedbézné fidici kontrole nedostatky, prerusi schvalovaci postup
a oznami své zjisténi pisemné piikazci operace.

Vzor pokynu k zajisténi platby je uveden v pfiloze €. 6 této smérnice.

Cl.10
Prabézna ridici kontrola vydajovych operaci

Osoba povérena vykonem pribézné Fidici kontroly u vydajovych operaci, u nichz plnéni
probiha pribézné minimalné po dobu 6 mésicl®, provadi pribéznou fidici kontrolu. V ramci
prubézné fidici kontroly ovéri

soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a se zasadami ucelnosti, hospodarnosti
a efektivnosti podle ustanoveni § 4 zakona o finanéni kontrole,

plnéni podminek rozhodnuti nebo smiouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,

” Riziko je okolnost, kterda muze (ale nemusi) negativné ovlivnit Usp&$né pfipravovanou operaci. Tzn., aby probéhla ve
stanoveny ¢as a ve stanovené kvalité pfi dodrzeni vhodné stanovenych smluvnich podminek.
8 Lze nastavit dle potfeb organu vefejné spravy.
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soulad predpokladanych a jiz dosazenych vysledki operace a
skutecnosti tykajici se operace jako Gcetniho pfipadu podle zakona o Uéetnictvi.

Osoba povérena vykonem pribézné Fidici kontroly identifikuje a vyhodnoti rizika,
ktera s probihajici operaci souvisi a pfipadné navrhne opatfeni k jejich vylou€eni nebo
zmirnéni.

prabézné fidici kontrole podle pfedchoziho odstavce osoba povérena vykonem priibézné
fidici kontroly sepise zaznam. V pfipadé, Ze identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky,
pieda zaznam prikazci operace k pfijeti opatfeni k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni
nedostatkl.

Vzor zaznamu o pribézné fidici kontrole je uveden v pfiloze €. 7 této smérnice.

¢l 11
Nasledna fidici kontrola

Osoba povérena vykonem nasledné fidici kontroly u vydajovych operaci provadi naslednou
fidici kontrolu u vybranych operaci. Ke kontrole vybira operace s nejvy§$i mirou rizika.

V ramci nasledné kontroly ovéfi

soulad vydajové operace s pravnimi predpisy a se zasadami ucelnosti, hospodarnosti
a efektivnosti podle ustanoveni § 4 zakona o finanéni kontrole,

plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,
soulad predpokladanych a dosazenych vysledkl operace, v&etné jejich udrzitelnosti a
skutecnosti tykajici se operace jako u¢etniho pfipadu podle zakona o ucetnictvi.

Osoba povérena vykonem nésledné ridici kontroly identifikuje a vyhodnoti rizika,
ktera s kontrolovanou operaci souvisi a pfipadné navrhne opatieni k jejich vylouéeni nebo
zmirnéni.

nasledné fidici kontrole podle pfedchoziho odstavce osoba povérena vykonem nasledné fidici
kontroly sepiSe zaznam. V pfipadé, ze identifikuje vyznamna rizika nebo nedostatky, pfeda
zaznam pfikazci operace k pfijeti opatfeni k eliminaci nebo zmirnéni rizik a k odstranéni
nedostatky.

Vzor zaznamu o nasledné fidici kontrole je uveden v pfiloze ¢&. 8 této smérnice.

CAST TRETI
INTERN| AUDIT

€L 12
Interni audit
Nedilnou sou¢asti vnitfniho kontrolniho systému je dle zakona o finanéni kontrole interni audit.

Interni audit je nezavislé a objektivni pfezkoumavani a vyhodnocovani operaci a vnitiniho
kontrolniho systému organu vefejné spravy, které zjistuje, zda

pravni predpisy, pfijata opatfeni a stanovené postupy jsou v &innosti organu vefejné spravy
dodrzovany,

rizika vztahujici se k Cinnosti organu vefejné spravy jsou v€as rozpoznavana a zda jsou
pfijimana odpovidajici opatfeni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni,



¢) fidici kontroly poskytuji vedoucimu organu verejné spravy spolehlivé a v€asné provozni,
finanéni a jiné informace,

d) provozni a finanéni kritéria podie § 4 jsou plnéna,

e) zavedeny vnitfni

kontrolni systém je dostate¢né G&inny, reaguje véas na zmeény

ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek,

f) dosazené vysledky pfi plnéni rozhodujicich ukoll organu verejné spravy poskytuji dostate¢né
ujisteni, ze schvalené zaméry a cile tohoto organu budou spinény.

Vykon interniho auditu je zajistén internim auditorem NAU nebo prostiednictvim sluzby
poskytované vybranou auditorskou spolecnosti.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI

.13

Zavérecna ustanoveni

Nedilnou soucasti této smérnice jsou jeji pfilohy:

Ptiloha ¢.
Pfiloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Pfiloha €.
Priloha €.

Pfiloha €.

: Vzor povéreni pfikazce operace ¢i spravce rozpoctu/hlavniho u€etniho

: Vzor zaznamu o provedeni pfedbézné fidici kontroly pfed vznikem naroku na pfijem

: Vzor zaznamu - pribézna a nasledna fidici kontrola pfijmové operace

- Vzor individualniho pfislibu - pfedbézna fidici kontrola pfed vznikem zavazku

- Vzor limitovaného prislibu - pfedbézna fidici kontrola pfed vznikem zavazku

- Vzor pokynu k zajisténi platby (pfedbézna fidici kontrola po vzniku zavazku)

. Vzor zaznamu - prubézna fidici kontrola vydajové operace

: Vzor zaznamu - nasledna fidici kontrola vydajové operace

Cl. 14

Uéinnost

Tato Smérnice nabyva G&innosti dnem podpisu predsedou NAU

J
/

/A~

, M.A,, Ph.D.
predseda Narodniho akreditacniho uradu

prof. Mgr. Jaroslav Mill

pro terciarni vzdélavani



Priloha & 1
POVERENI

PREDSEDY NARODNIHO AKREDITACNIHO URADU PRO TERCIARNi VZDELAVANI

V souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., zadkon o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisll, a smérnici o vnitinim
kontrolnim systému Narodniho akreditaéniho ufadu pro terciarni vzdélavani

povériuji

PANA/PANT. ... (f/méno, prijmeni, titul a funkce nebo
pracovni zarazeni) funkci (hodici se zaskrinéte):

O prikazce operace

zastupce prikazce operace pro pripad nepfitomnosti prikazce operace
spravce rozpocétu

zastupce spravce rozpoctu pro pfipad nepritomnosti spravce rozpoétu
hlavni ucetni

zastupce hlavniho uc¢etniho pro pfipad nepfitomnosti hlavniho u&etniho
osoby vykonavajici pribéznou ridici kontrolu

zastupce osoby vykonavajici prabéznou fidici kontrolu

osoby vykonavajici naslednou fidici kontrolu

o 0 O o o o o o 4O

zastupce osoby vykonavajici naslednou Fidici kontroly

Toto povéreni nabyva uginnosti dnem podpisu a plati do odvolani. Povéreni dfive vydana pro vykon
fidici kontroly pozbyvaji platnosti nabytim u¢innosti tohoto povéfeni.

prof. Mgr. Jaroslav Miller, M.A,, Ph.D.
pfedseda Narodniho akreditaéniho ufadu

pro terciarni vzdélavani

Povéreni pfevzal: ........................ ({méno a pfijmeni, datum)

Podpis, ktery slouzi zarover jako podpiSOVY VZOr: ..............ccoiiiiieniiiiineiiiiiiieeen,



Priloha ¢. 2

Zaznam o provedeni predbézné Fidici kontroly
pfed vznikem naroku na pfijem

Identifikace pfijmové operace:

Predmét

Vyse

Druha strana (diuznik)

Jako prikazce operace v ramci pfedbézné fidici kontroly pfed vznikem naroku na pfijem jsem
v souladu s €l. V odst. 1 smérnici o vnitfnim kontrolnim systému Narodniho akredita¢niho uradu pro
terciarni vzdélavani u vy8e nadepsane pfijmové operace ovéril(a):

O soulad pfijmové operace se stanovenymi Ukoly a schvalenymi zaméry a cili,

O soulad s pravnimi pfedpisy a opatfenimi pfijatymi ufadem v mezich téchto pravnich predpisu,

O soulad se zasadami u¢elnosti, hospodarnosti a efektivnosti,

O doloZeni operace vécné spravnymi a Upinymi podklady a identifikoval(a) jsem nasledujici rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ........................

prikazce operace
(iméno, pfijmeni)
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Priloha &. 3
Zaznam o provedeni nasledné Fidici kontrola pfijmové operace

Prijmova operace:

Predmét pfijmové operace

Vyse pInéni

Druha strana (dluznik)

Datum splatnosti

V ramci nasledné fidici kontroly pfijmové operace v souladu s &l VI odst. 4 o vnitfnim kontrolnim
systému Narodniho akreditagniho Ufadu pro terciarni vzdélavani u vy$e nadepsané vydajové operaci
ovefil(a):

O véasnost operace - pocet dnil po splatnosti ...........................
[0 zda se pInéni uskutecnilo ve spravné vysi
O zda plnéni bylo provedeno spravnou osobou;

a nasledneé jsem ovéfil(a) existenci pfedmétné pohledavky, jeji vysi a splatnost a identifikoval(a) jsem:

s nasledujici rizika:

e nasledujici nedostatky:

DatUm: oo
jméno, pfijmeni a podpis
osoby povéfené
k vykonu nasledné fidici kontroly

Jako pfikazce operace v souladu s €l. VI odst. 6 smérnice €. .../... o finan¢ni kontrole stanovuji tento
postup:

jméno, pfijmeni a podpis
piikazce operace
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Priloha ¢. 4

Zaznam o provedeni pfedbézné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku - Individualni pfislib

Identifikace vydajové operace:
Predmét

Vyse

Druha strana (véritel)

Splatnost

Rozpoctové tridéni

Jako pfikazce operace v ramci predbézné fidici kontroly pfed vznikem zavazku jsem v souladu

s €l. VIl odst. 2 smérnice o vnitfnim kontrolnim systému Narodniho akredita¢niho ufadu pro terciarni

vzdélavani u vy$e nadepsané vydajové operace ovéfil(a)

O nezbytnost operace ke splnéni ukol( uradu,

0O soulad operace s pravnimi pfedpisy a opatfenimi pfijatymi Gfadem v mezich téchto pravnich
predpis(,

[J soulad operace s postupy a podminkami stanovenymi pro zadavani vefejnych zakazek,

00 soulad operace se zasadami ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti,

O dolozeni operace vécné spravnymi a iplnymi podklady a

identifikoval(a) jsem tato rizika:
Riziko Opatieni vedouci ke zmirnéni rizika

prikazce operace
(jméno, pfijmeni)

Jako spravce rozpoétu v ramci pfedbézné fidici kontroly pred vznikem zavazku jsem v souladu s ¢&l.
Vil odst. 6 smérnice o vnitfnim kontrolnim systému Narodniho akreditaéniho ufadu pro terciarni
vzdélavani u vySe nadepsané vydajové operace ovéfil(a), ze

O vydajova operace byla schvalena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni,

O je podpis piikazce operace shodny s podpisovym vzorem,

O je vydajova operace v souladu se schvalenym rozpoc¢tem Gfadu nebo jinymi rozhodnutimi o
nakladani s finan¢nimi prostredky Uradu

O vydajova operace odpovida pravidlim stanovenym zvlastnimi pravnimi pfedpisy pro financovani
¢innosti ufadu a

12



identifikoval(a) jsem tato rozpoctova rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Datum: ..............oooil

spravce rozpodétu
(jméno, pfijmeni)
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Priloha &. 5

Zaznam o provedeni predbézné fidici kontroly pfed vznikem zavazku - limitovany pfislib
Jako pfikazce operace v ramci predbézné fidici kontroly pfed vznikem zavazku v souladu
s ¢l. VIl odst. 2 a €l. VIII smérnice o vnitfnim kontrolnim systému Narodniho akreditaéniho uradu pro

terciarni vzdélavani navrhuji souhrnné schvaleni nasledujicich vydajovych operaci:

Osoba opravnéna nakladat s finan¢nimi prostiedky

Predmét vydaju

Limit vydajo

Obdobi, ve kterém mizou byt vydaje realizovany

Rozpodtove tfidéni

VySe nadepsané vydaje:

O slouzi k zajisténi provoznich potfeb, které vyplyvaji z bézné pravidelné ¢innosti Ufadu a je nutné je
zabezpeCovat operativné a veéfitele nebo jejich vysi nelze urcit predem,

O je ucelné pro zajisténi potieb uradu schvalit souhrnné,

O jsou nezbytné ke spinéni tkold uradu,

O jsou v souladu s pravnimi predpisy a opatfenimi pfijatymi ufadem v mezich té&chto pravnich
pfedpisu,

O jsou v souladu se zasadami U€elnosti, hospodarnosti a efektivnosti a

identifikoval (a) jsem tato rizika:

Riziko Opatfeni vedouci ke zmirnéni rizika

pfikazce operace
(jméno, pfijmeni)

Jako spravce rozpoctu v ramci piedbézné ridici kontroly pred vznikem zavazku jsem v souladu s &l.
Vil odst. 6 a €l. VIII smérnice o vnitfnim kontrolnim systému Narodniho akreditaéniho ufadu pro
terciarni vzdélavani u vyse nadepsané vydajoveé operace ovéril(a), ze

€ vydajova operace byla schvalena pfikazcem operace v rozsahu jeho opravnéni

€ je podpis pfikazce operace shodny s podpisovym vzorem

€ je vydajova operace v souladu se schvéalenym rozpocétem uUfadu nebo jinymi rozhodnutimi
o nakladani s finanénimi prostiedky uradu

€ vydajovéa operace odpovida pravidlim stanovenym zvlastnimi pravnimi predpisy
pro financovani ¢innosti Gfadu
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€ jsou naplnény podminky vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., ke schvéleni limitovaného pfislibu, a
identifikoval(a) jsem tato rozpoctova rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

spravce rozpodétu
(jméno, pfijmeni)

Prohtasuiji, Ze jako osoba opravnéna nakladat s verejnymi prostiedky budu pfi vynakladani
vydajl ve vy$e stanoveném limitu postupovat v souladu s timto limitovanym pfislibem.

Datum: ...........ccoevinnn.

osoba opravnéna
nakladat s vefrejnymi prostredky
(jméno, pfijmeni)
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Priloha ¢. 6

Pokyn k zajisténi platby
(pfedbézna Fidici kontrola po vzniku zavazku)

Identifikace vydajové operace:

Predmét

Pozadovana vySe
platby

Druha strana (véfitel)

Splatnost

Rozpodtove tiidéni

Jako pfikazce operace v ramci predbézné Fidici kontroly po vzniku zavazku jsem v souladu
s ¢l IX odst. 1 smérnici o vnitfnim kontrolnim systému Narodniho akreditacniho ufadu pro terciarni
vzdeélavani u vy$e nadepsané vydajové operace ovéfil(a)

O spravnost ureni véfitele,

O vysi vznikiého zavazku,

O splatnost vzniklého zavazku,

O soulad s individualnim, nebo limitovanym pfislibem €. .................zedne ..................

a identifikoval(a) jsem tato rizika:

Riziko Opatieni vedouci ke zmirnéni rizika

prikazce operace
(jméno, pfijmeni)

Jako hlavni aéetni v ramci prfedbézné Fidici kontroly po vzniku zavazku jsem v souladu s ¢&l. 1X odst.
4 smérnici o vnitfnim kontrolnim systému Narodniho akreditaéniho Ufadu pro terciarni vzdélavani u
vy$e popsané vydajové operace ovefil(a)

O soulad vySe uvedeného podpisu pfikazce operace s podpisovym vzorem,
O soulad udaji o vériteli, vysi a splatnosti vzniklého zavazku s (daji na pokynu k realizaci platby,

O soulad pokynu ptikazce operace k zajisténi platby s individualnim pfislibem nebo limitovanym
pfislibem,
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a identifikoval(a) jsem tato Gcetni rizika:

Riziko Opatreni vedouci ke zmirnéni rizika

Svym podpisem stvrzuji, Ze platba miize byt uskuteénéna

hlavni ucetni
(jméno, pfijmeni)
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Priloha ¢. 7
Zaznam o provedeni priibézné fidici kontroly vydajové operace

Vydajova operace:

Predmét vydajové operace

Predpokladana vyse pinéni

Druha strana (véfitel)

Datum splatnosti

V ramci pribézné fidici kontroly vydajové operace v souladu s ¢l. X odst. 1 smérnice o vnitinim
kontrolnim systému Narodniho akreditaéniho ufadu pro terciarni vzdélavani u vySe nadepsané
vydajové operaci ovéfil(a):

O soulad vydajové operace s pravnimi pfedpisy a se zasadami ucelnosti, hospodarnosti
a efektivnosti,

O pInéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,

O soulad pfedpokladanych a jiz dosazenych vysledkl operace,

O skutecnosti tykajici se operace jako ucetniho pfipadu podle zakona o ucetnictvi a identifikoval(a)
jsem

e nasledujici rizika:
e nasledujici nedostatky:

jmeéno, pfijmeni a podpis
osoby povéfené k vykonu pribézné fidici kontroly

Jako pfikazce operace v souladu s ¢l. XI odst. 4 smérnice o vnitfnim kontrolnim systému Narodniho
akreditacniho uradu pro terciarni vzdélavani stanovuji tento postup:

Datum: ........................

jméno, pfijmeni a podpis pfikazce operace
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Priloha ¢. 8

Zaznam o provedeni nasledné fidici kontrola vydajové operace
Vydajova operace:

Predmét vydajové operace

Predpokladana vyse pinéni

Druha strana (véfitel)

Datum splatnosti

V ramci nasledné fidici kontroly vydajové operace v souiadu s ¢€l. Xl odst. 2 smérnice o vnitinim
kontrolnim systému Narodniho akredita¢niho urfadu pro terciarni vzdélavani u vySe nadepsané
vydajové operaci ovéfil(a):

O soulad vydajové operace s pravnimi pfedpisy,

0O soulad se zasadami ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti,

O plnéni podminek rozhodnuti nebo smlouvy souvisejicich s kontrolovanou operaci,
O soulad pfedpokladanych a dosazenych vysledkl operace véetné jejich udrZitelnosti,
O skute¢nosti tykajici se operace jako ucetniho pfipadu podle zakona o ucetnictvi a

identifikoval(a) jsem

e nasledujici rizika:
e nasledujici nedostatky:

Datum: ...............ooeeia

jméno, pfijmeni a podpis osoby povéiené
k vykonu nasledneé fidici kontroly

Jako pfikazce operace v souladu s &l. Xl odst. 4 smérnice o vnitfnim kontrolnim systéemu Narodniho
akreditacniho aradu pro terciarni vzdélavani stanovuji tento postup:

Datum: .........coovvininn..

jméno, pfijmeni a podpis
pfikazce operace
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