Pfiloha II. k &.j.: NAUTV-6/2025-17

Narodni akreditaéni ufad pro terciarni vzdélavani
V Praze dne 1. Cervence 2025

STANOVENiI ORGANIZACE ZABEZPECENi POZARNi OCHRANY



Cl.1
Predmét upravy

Tento dokument upravuje organizaci a provadéni pozarni ochrany na pracovistich Narodniho
akreditaniho dfadu pro tercidrni vzdélavani. Dokument se vztahuje na vSechna pracovisté
a zaméstnance a dalSi dot¢ené osoby Ufadu a pfiméfené i na jiné pravnické a podnikajici fyzické osoby,
které se s védomim ufadu zdrzuji na jeho pracovistich.

C.2
Zakladni pojmy
Pro ucely dokumentu se rozumi:

a) arealem ufadu objekt Ufadu, nadvofi, prostranstvi, pozemky, odstavné a parkovaci plochy atd.,
které k tomuto objektu pfiléhaji,

b) Gfadem se rozumi Narodni akreditaéni Gfad pro terciarni vzdélavani (dale téz “NAU”) coby jiny
statni organ dle § 3 odst. 2 zakona €. 155/1985 Sb., o pozarni ochrané, ¢ zaméstnavatel,

c) objektem budova ve vlastnictvi Ministerstva Skolstvi, mladeze a t&lovychovy (dale jen “MSMT”),
ve které Urad plsobi na zakladé vypujcky,

d) pracovistém pracovni misto zaméstnance v pracovnim poméru,

e) prevenci rizik vSechna opatfeni vyplyvajici z pravnich a ostatnich predpist k zajisténi BOZP
a z opatfeni zaméstnavatele, ktera maji za cil pfedchazet rizikim, odstrafiovat je nebo
minimalizovat plsobeni neodstranitelnych rizik.

f) provozni dobou uradu pracovni dny v dobé od 06:00 hod. do 22:00 hod., pokud neni uvedeno
jinak,

g) odborné zpusobilou osobou (dale jen ,0ZO PQO®) smluvni zaméstnanec, ktery fesi plnéni
povinnosti v oblasti pozarni ochrany na v8ech pracovistich uradu,

h) bezprostiedné nadfizenou osobou se rozumi:

1. pfedseda NAU u osob nezafazenych do nékterého z oddéleni Kancelare NAU a u ptipadnych
vedoucich zaméstnanct jednotlivych Gtvard;

2. mistopfedseda NAU povéfeny pfimym vedenim nékterého z Gtvarg;
3. vedouci zaméstnanci® v ostatnich Gtvarech,

i) zaméstnancem zaméstnanec ufadu v pracovnépravnim poméru, zaméstnanec externi
organizace, ktera zajisStuje sluzby pro ufad,
j) dalsSi dotéenou osobou uradu ¢lenové organd NAU, ktefi maji v objektu své pracovni misto.

CL3
Kategorie a rozsah provozovanych €innosti

Podle miry pozarniho nebezpeci? se provozni ¢innosti ¢leni do kategorii. Jejich specifikace je uvedena
v Pfiloze A.

Cinnosti se zvy$enym pozZarnim nebezpe&im se mohou vyskytnout pFi opravach, rekonstrukcich,
vymeéné podlahovych krytin apod. V pfipadé zajisténi téchto praci dodavatelskou firmou je nutné dolozit
povoleni pro €innost se zvySenym pozarnim nebezpecim (napf. povoleni ke svarovani). K takovymto
ginnostem je nutné vyzadat souhlas kompetentnich organt MSMT spravuijicich objekt.

1§ 11 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik prace.
2§ 4 zakona €. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, § 27 odst. 1 pism. a) a § 28 vyhlasky ¢. 246/2001 Sb., o pozarni prevenci.
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Cl 4
Opatieni pro zasah jednotek hasiéského zachranného sboru a evakuaci osob

K provedeni rychlého a ug¢inného zasahu vytvafi ufad nasledujici podminky a opatfeni:

a) dodrzuje ustanoveni pravnich pfedpist k PO a dal$i opatfeni stanovena maijitelem objektu,

b) zabezpecuje pravidelnou kontrolu PO ve vypuj¢eném prostoru,

C) zajistuje Skoleni zaméstnancu, dalich dotéenych osob ufadu a osob nachazejicich se s jeho
védomim v prostorach NAU,

d) zajistuje provedeni cviEného poplachu a nasledné evakuace,

e) vyclefiuje zaméstnance NAU do preventivni pozarni hlidky (dale téz “PPH”) zfizené pro dany
objekt,

f) umoznuje pfistup ke spojovacim prostfedkim (telefon),

g) vytvari podminky pro haseni pozarl a pro zachranné prace, zejména udrzuje volné pfijezdové
komunikace, Unikové cesty a volny pfistup k nouzovym vychodim, k rozvodnym zafizenim
elektrické energie, k uzavérim vody, plynu, topeni a k vécnym prostfedkiim pozarni ochrany.

h) zaijistuje, v soucinnosti s maijitelem objektu, oznaceni rozvodovych zafizeni elektrické energie,
vypinacl elektrického proudu, uzavér( vody, plynu a uzavérl rozvodu ustfedniho topeni,
unikovych cest a vychodd, rozmisténi vécného vybaveni pozarni ochrany (dale jen “PQO”) i
pozarné bezpecnostni zafizeni.

CL5
Ohlasovna pozaru
Pro objekt U LuZického seminafe 13 je ohlasovnou pozaru pracovi§té ostrahy MSMT budovy
Karmelitska A. OhlaSovna poZaru je rovnéz uvedena v Pfiloze €. A (jsou zde mj. uvedeny zakladni

informace k objektu). Clenové ostrahy zajidtuji pfivolani hasi¢ského zachranného sboru (dale také
.HZS*), zdravotni zachranné sluzby nebo pohotovosti pfi technickych poruchach.

CL6

Evakuace
(1) Evakuace osob se provadi v souladu s evakuaénim planem objektu. Zaméstnanci a dal$i dot¢ené
osoby ufadu provadéji evakuaci na zakladé pokynu osoby, kterd evakuaci fidi nebo dle pokynu

pracovnikd ostrahy MSMT, popf. dle pokynu bezprostfedné nadfizené osoby. Zaméstnanci a dalsi
dotené osoby Ufadu jsou povinni se v pfipadé mimoradné situace pokyny vySe uvedené osoby Fidit.

(2) Postup evakuace zaméstnancu a dalSich dotéenych osob Ufadu, je zpracovan v evakua¢nim planu,
ktery je soucCasti dokumentace PO. Evakuacni plan je vyvésen v kazdém podlazi budovy.

(3) Bezprostfedné nadfizené osoby, zaméstnanci a dalSi dotéené osoby uUfadu provadéji prakticky
nacvik evakuace formou cviéného pozarniho poplachu minimalné 1x ro¢né.

CL7
Organizace zabezpeceni pozarni ochrany

(1) Za pInéni povinnosti v oblasti pozarni ochrany (ve vypujéenych prostorach) odpovida statutarni
zastupce uradu.

(2) Bezprostfredné nafizené osoby v rozsahu svych funkci odpovidaji za pInéni pozadavkld v PO a za
své podfizené zaméstnance na svych pracovistich. Zaroven odpovidaji i za zaméstnance smluvnich

partnerd vykonavajicich €innosti na pracovistich Gfadu (vice viz ¢l. 10).

(3) Pfedseda NAU, mistopredsedové NAU a v$ichni zaméstnanci Gfadu jsou povinni dodrzovat predpisy
o PO, plnit Ukoly v preventivni ochrané, Gc€astnit se Skoleni a odborné pfipravy. Znalost pfedpisu
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a pozadavkl Uradu k zajisténi PO je soucasti kvalifikacnich pfedpokladid kazdého zaméstnance (viz

&l. 11).

(4) Koordinaci téchto ¢innosti a zaroven plnéni ukoll PO v Ufadu zajiStuje OZO v PO na zakladé
smluvniho vztahu.

(5) Urad vyélefiuje zaméstnance NAU do spole¢né PPH budovy.

Cl. 8
Predseda NAU

Predseda NAU odpovida za:

a) zajisténi a organizaci PO,

b) zajisténi zpracovani a aktualizaci ,Dokumentace pozarni ochrany®, kterou schvaluje,

c) planovité zabezpecovani prostfedkll na materialné technické vybaveni PO v soucinnosti
s majitelem objektu,

d) zabezpeCeni pozarni ochrany v mimoprovozni dobé& (v objektu U Luzického seminafe
v soucinnosti s majitelem objektu),

e) zajisténi plnéni ¢l. 4 v soucinnosti s majitelem objektu.

CL9
Povinnosti 0ZO PO
0z0 PO:

a) koordinuje zabezpeceni PO v Ufadu a navrhuje pfisluSna preventivni opatfeni (opatfeni pfi
manipulaci s hoflavymi latkami apod.),

b) zabezpecuje, koordinuje a provadi dozor nad dodrzovanim PO v Ufadu,

c) provadi metodické fizeni a odborné poradenstvi v oblasti PO,

d) zpracovava tematické plany pro Skoleni o PO a odborné pfipravy,

e) provadi vstupni a periodické Skoleni zaméstnancu a bezprostfedné nadfizenych osob, pfipadné
dalSich dotCenych osob, v pfedepsanych intervalech,

f) zajistuje Skoleni PO pro stazZisty apod.

g) provadi periodickou odbornou pfipravu preventistd PO a ¢lent preventivni pozarni hlidky,

h) vede ,Dokumentaci pozarni ochrany v NAU*,

i) provadi kontrolu pozarni knihy a rovnéz kontroluje odstrafiovani nedostatk( v nich uvedené,

j) provadi zapisy do pozarni knihy,

k) navrhuje prostfedky na materialné technické vybaveni PO a provadi kontrolu zajisténi udrzby
a oprav technickych a technologickych zafizeni v objektech ufadu,

[) provadi kontroly dodrZzovani reZzimovych opatfeni (€. 15),

m) spolupracuje s bezprostfedné nadfizenymi osobami,

n) spolupracuje s organy statniho pozarniho dozoru, Policii CR a HZS, popf. s Mé&stskou policii,

0) o stavu dodrzovani poZarni ochrany v objektu a na pracovistich informuje pfedsedu NAU.

C1.10
Povinnosti bezprostiedné nadfizenych osob

Kazda bezprostfedné nadfizena osoba je povinna:

pravidelné kontrolovat dodrzovani pfedpisti o PO a neprodlené odstrafiovat zjiSténé zavady
v soucinnosti s 0Z0 PO,

zajistit, aby kazdy pozar, ke kterému doSlo v objektu ufadu, byl neodkladné nahlasen
hasi¢skému zachrannému sboru (prostfednictvim OZO PO),

zajistovat Skoleni zaméstnance smluvnich partnerl pohybujicich se na pracovistich Gfadu,
zUc&astnit se Skoleni a odbornych pfiprav v PO,

organizovat evakuaci svych podfizenych (popf. i majetku),



f) zaroven plnit povinnosti uvedené v &l. 11.

Cl. 11
Povinnosti zaméstnancu

Kazdy zaméstnanec a rovnéz vSechny dalSi dotéené osoby Gfadu jsou povinni:

a) pocinat si tak, aby nezavdal pfi€inu ke vzniku pozaru, neohrozil Zivot, zdravi osob a majetek,

b) dodrzovat predpisy o PO, stanovené pracovni a technologické postupy, vydané pfikazy
a pokyny tykajici se PO, seznamit se s pozarnim fadem pracovisté se zvySenym pozarnim
nebezpecim a dal$i dokumentaci (pozarnimi poplachovymi smérnicemi, pozarnim evakuacnim
planem atd.),

c) dodrzovat technické podminky a navody vztahujici se k pozarni bezpecnosti vyrobkd nebo
¢innosti,

d) znat zpusob vyhlaseni pozarniho poplachu a zasady evakuace pracovist,

e) znat rozmisténi hasebnich prostfedk( PO (pfenosné hasici pfistroje, pozarni hydranty apod.)
na svém pracovisti,

f) dbat na to, aby pracovisté po skonéené pracovni ¢innosti bylo v pozarné nezavadném stavu,

g) neodkladné hlasit své bezprostfedné nadfizené osobé& nebo &lenu preventivni pozarni hlidky
budovy zjisténé zavady v pozarni ochrang,

h) zuc€astnit se Skoleni a odbornych pfiprav o PO v pozadovaném rozsahu,

i) zuCastnit se cviEného pozarniho poplachu,

j) zpozorovany pozar neprodlené uhasit dostupnymi hasebnimi prostfedky; neni-li to mozné,
neodkladné vyhlasit pozarni poplach a pozar ohlasit na ohlaSovnu pozard,

k) zucastnit se na vyzvu velitele zadsahu zdolavani pozaru a fidit se pfi této ¢innosti jeho pokyny,

[) pfi zdolavani pozard, zZivelnich pohrom ¢&i jinych mimofadnych udalosti je povinen poskytnout
pfiméfenou osobni pomoc.

Cl.12
Povinnosti preventivnich pozarnich hlidek

(1) Preventivni pozarni hlidky jsou zfizeny v objektech, ve kterych se provozuji €innosti se zvySenym
nebo vysokym pozarnim nebezpedim. Clen preventivni pozarni hlidky dohliZzi na dodrzovani predpisti
0 pozarni ochrané a v pfipadé vzniku pozaru provadi nutna opatfeni k zachrané ohrozenych osob
a majetku a zu€astriuje se likvidace pozaru. V pfipadé jiné mimofadné udalosti Ci jiné krizové situace se
podili na organizaci evakuace osob a majetku a plni pokyny technika PO nebo vedouciho oddéleni
bezpe&nosti a krizového Fizeni MSMT, popt. pracovnika povéfeného jeho zastupovanim. Za pinéni
ukoll jsou odpovédni technikovi PO MSMT, ktery fidi a kontroluje jejich &innost.

(2) Funkce ¢lena preventivni pozarni hlidky je zastupitelna pouze ve vyjimecnych pfipadech technikem
PO MSMT, popf. jim povéienou osobou.

Cl.13
Zajisténi pozarni ochrany v provozni a mimoprovozni dobé

V provozni dobé je poZarni ochrana zajiStovana dle &l. 4 az 12. V mimoprovozni dobé zajidtuji pozarni
ochranu ¢&lenové ostrahy MSMT.

Cl. 14
Technické zabezpeceni

(1) Pfenosné hasici pfistroje jsou trvale rozmistény na viditelnych mistech v kazdém podlazi budovy.

(2) Vnitfni nasténné hydranty jsou umistén na chodbé& 2NP a 3NP.



(3) Revize hasicich pfistroju a hydrantd provadi 1x roéné odborna firma. Zajistuje majitel objektu.
(4) Stabilni hasici zafizeni neni souc¢asti vybaveni objektu.
(5) Elektricka pozarni signalizace (dale jen ,EPS®) neni v objektu zavedena.

(6) Revize elektroinstalaci a elektrorozvod( se déli na vychozi, periodickou a mimofadnou. Periodickou
revizi se zjiStuje celkovy stav elektroinstalace. Provadi je po 5 letech odborna firma. Revize
elektrospotfebicl provadi po 2 letech rovnéz odborna firma. Ruéni el. spotfebiCe (naradi) jsou
revidovany 1x za rok.

(7) Lhaty pravidelnych revizi elektrickych zafizeni, jsou uvedeny dle druhu zafizeni a prostfedi, ve
kterém se toto zafizeni nachazi v souladu s pfisluSnou normou. Revize v objektu ufadu se provadi 1x
za 2 roky.

(8) Lhaty na pravidelnou revizi hromosvodu stanovi pfiloha €. 4 NV 190/2022. Objekt Ufadu spada do
kategorie ,ostatni objekty nebo zafizeni®, tzn. revize se provadi kazdé 4 roky.

(9) Cisténi a kontrola spalinovych cest probihd 1x za rok spoleéné s revizi kotelny, ktera je taktéz
provadéna 1x ro¢né. VSe je provedeno prostfednictvim odborné firmy.

(10) VysSe uvedené revize jsou zajistovany maijitelem budovy?

Cl.15
Rezimova opatieni

(1) Pro zajisténi pozarni bezpecnosti je zakazano koufeni v celém objektu budovy. VSechna pracovisté
se zvySenym nebo vysokym pozarnim nebezpec¢im jsou oznacena pfisluSnymi varovnymi napisy (napf.
zakaz vstupu nepovolanym osobam, zakaz manipulace s otevienym ohném apod.).

(2) Unikové cesty a v&cné prostiedky poZarni ochrany a zafizeni pro zasobovani pozarni vodou jsou
oznaceny bezpecnostnim znacenim.

(3) Prikazy, zakazy a pokyny k zabezpeleni pozarni ochrany jsou obsaZeny ve vnitfnim pFedpisu
MSMT#4, v pozarnich poplachovych smérnicich, poZarnim fadu, poZarnim evakuadnim planu
a fadu ohlaSovny pozaru (vice viz €l. 18).

Cl. 16
Skoleni a odborna pfiprava v oblasti pozarni ochrany

(1) Vstupni Skoleni zaméstnancu a bezprostfedné nadfizenych osob, pfipadné dalSich dotéenych osob
Ufadu je provadéno pfi nastupu do pracovniho poméru/funkce a je provadéno OZO PO. Vyjimec¢né Ize
zabezpegit proskolenou bezprostfedné nadfizenou osobou. Skoleni je provad&no rovnéz pfi kazdé
zméné pracovisté, pracovniho zafazeni ¢i podminek pozarni bezpecnosti.

(2) Bezprostfedné nadfizené osoby jsou periodicky proSkolovany a nasledné pfezkouseny ze znalosti
o PO v ramci 8koleni 1 x za 3 roky. Skoleni bezprostfedné nadFizenych osob v PO obsahuje seznameni
s organizaci a zajisténim PO, se zakladnimi povinnostmi vyplyvajicimi z pfedpist o PO, s pozarnim
nebezpeéim vznikajicim pfi €innostech provozovanych organizaci, s dokumentaci o PO a se zvlastnimi
pozadavky na provoz a obsluhu instalovanych technickych zafizeni a rozmisténim a pouZitim hasicich
pristroju na vSech jim podfizenych pracovistich.

3 Viz &l. 4 bod 4) Smlouvy o poskytovani sluzeb uzavfené dne 1. &ervence 2025 mezi MSMT a NAU.
4 &l. 17 - Provozni Fad arealu na adrese U luZického seminare 90/13, Praha 1 - Mala Strana (C.j. MSMT-15642/2025)
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(3) Zaméstnanci pfijati do pracovniho poméru jsou periodicky Skoleni 1 x za 2 roky od pfijeti do tohoto
poméru,

(4) Skoleni zaméstnancti pfi pinéni pracovniho ukol( z jiného mista (home office) zabezpeéi proskolena
bezprostfedné nadfizena osoba.

(5) Zaméstnanci zafazeni do preventivni pozarni hlidky absolvuji 1x za rok odbornou pfipravu, ktera se
sklada z teoretické a praktické ¢asti a je zakonCena pfezkousenim. Odbornou pfipravu preventivnich
pozarnich hlidek a preventistd PO provadi OZO PO.

(6) Pracovnici smluvnich partnerti pohybujicich se na pracovistich ufadu, zaméstnanci na DPC, DPP &i
stazisti jsou Skoleni pfed zapocetim jakékoli €innosti v objektech Ufadu a jsou seznameni s podminkami
PO na pracovistich ufadu. Skoleni provadi bezprostfedné nadfizena osoba, ktera s dotyénym uzavira
smluvni vztah. Ve vyjimecnych pfipadech provadi toto Skoleni OZO PO.

(7) VSechna Skoleni jsou stvrzena podpisem $koleného a skolitele na pfisluSném formulafi s obsahem
Skoleni.

Cl. 17
Kontrolni ¢innost

(1) Preventivni pozarni prohlidky jsou provadény prlibézné prostfednictvim ¢lena preventivni pozarni
hlidky (prostory NAU) a preventistou PO MSMT (spole&né prostory budovy).

(2) Prohlidka, vcetné udrzby a oprav technickych a technologickych zafizeni, je provadéna
dodavatelsky formou revizni €innosti v souladu s pfislusnymi pfedpisy a normami.

Cl. 18
Dokumentace pozarni ochrany

(1) Dokumentaci PO se stanovuji podminky pozarni bezpecnosti provozovanych ¢&innosti a plnéni
povinnosti stanovenych predpisy o PO.
Dokumentaci PO NAU tvofi:

a) dokumentace o zallenéni do kategorie €innosti - bez zvySeného poZarniho nebezpedi, se
zvySenym pozarnim nebezpec€im, popf. s vysokym pozarnim nebezpeéim

b) stanoveni organizace zabezpeceni pozarni ochrany — stanovuje organizaci PO,

c) pozarni poplachova smérnice — vymezuje €innost zaméstnancu, bezprostfedné nadfizenych
osob a dalSich dotéenych osob ufadu v pfipadé vzniku pozaru,

d) pozarni evakuacni plan — upravuje organizaci evakuaci osob a materialu z objektt zasazenych
nebo ohroZzenych pozarem; graficka pfiloha obsahuje vyznaceni Unikovych cest a rozmisténi
rucnich hasicich pFistrojd, pozarnich hydrantd, hlavnich uzavérd a vypinacli energii,

e) pozarnifad — upravuje zakladni zasady PO na mistech, kde se vykonavaji ¢innosti se zvydenym
nebo vysokym pozarnim nebezpecim,

f) Fad ohladovny poZaru — vymezuje Cinnost pfi ohladeni poZaru; je umistén na pracovisti ostrahy
budovy A,

g) dokumentace zdolavani pozaru — operativni karta objektu zafazeného dle §18 vyhlasky,

h) tematicky plan a ¢asovy rozvrh Skoleni bezprostfedné nadfizenych osob a odborné pfipravy
preventivnich pozarnich hlidek a preventistt PO,

i) dokumentace o provedeni Skoleni bezprostfedné nadfizenych osob a o odborné pfipravé
preventivnich pozarnich hlidek a preventista PO,

j) pozarni kniha,

(2) Dokumentace PO je ulozena v provoznim oddéleni ufadu.



prof. Mgr. Jaroslav Miller, M.A., Ph.D.
pfedseda Narodniho akreditaéniho ufadu pro terciarni vzdélavani

Zpracoval: PhDr. Pavel Soural, MPA
0Z0 v PO ¢&. Z-0Z0 128/2018

Seznam pfiloh:

Pfiloha A Souhrnné informace k objektim a pracovistim ministerstva

Pfiloha B Prehled pfidélenych Usekud preventistim PO a ¢lenim preventivnich pozarnich hlidek
a Cetnost prohlidek
Pfiloha C Graficky pfehled prostfedka PO



